PROCEDURY POSTEPOWANIA
PRACOWNIKOW
W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH
ORAZ ZAGROZENIA DZIECI
I MLLODZIEZY DEMORALIZACJA
W ZESPOLE SZKOL
PONADGIMNAZJALNYCH
W BIALOBRZEGACH



Wykaz sytuacji objetych procedurami dzialania:

1. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory, nie
ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace
0 demoralizacji.

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik podejrzewa, ze na terenie
szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

3. Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia ucznia palacego wyroby
tytoniowe i papierosy elektroniczne na terenie szkoty i w jej otoczeniu.

4. Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje¢ przypominajacg narkotyk.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajacg wygladem narkotyk.

6. Procedura postgpowania w sytuacji wystgpienia agresywnych zachowan w szkole.

7. Procedura postepowania wobec ucznia dewastujacego szkolne mienie spoteczne.

8. Procedura postepowania w sytuacji popelnienia przez ucznia czynu karalnego.

9. Procedura postgpowania wobec ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego.

10. Procedura postgpowania wobec uczniow bedacych ofiarami przemocy fizycznej
i psychicznej w rodzinie.

11. Procedura postepowania na wypadek zamiaru préby samobdjczej ucznia.

12. Procedura postgpowania w sytuacji, kiedy pracownik jest ofiara przemocy
(zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

13. Procedura postgpowania w sytuacji, gdy uczen posiada na terenie szkoty
niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje.

14. Procedura postgpowania w sytuacji wystgpienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych na terenie szkoty.

15. Procedura postepowania w przypadku uczniéw podejrzanych o dokonywanie
falszerstwa.

16. Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych
Z cyberprzemoca.

17. Procedura postgpowania w sytuacji sekstingu, prowokacyjnych zachowan i

2

© ©O© o0

10

10
11

12

12

13

14

14



aktywnosci seksualnej jako zrodta dochodu o0sob nieletnich.

18. Procedura postepowania w sytuacji lamania przez uczniéw praw autorskich.

19. Procedura postepowania w sytuacji nagtej niedyspozycji zdrowotnej ucznia.

20. Procedura postepowania wobec uczniéw przewlekle chorych.

21. Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na astme.

22. Procedura postgpowania w przypadku ucznia chorujgacego na cukrzyce.

23. Procedura postgpowania w przypadku ucznia chorujacego na padaczke.

24. Procedura postepowania, gdy uczen przejawia problemy zdrowotne w przypadku
nieobecnosci pielegniarki szkolne;j.

25. Procedura postegpowania wobec pelnoletniej uczennicy bedacej w ciazy.

26. Procedura postgpowania wobec niepelnoletniej uczennicy bedacej w cigzy.

27. Procedura postepowania w sytuacji nagtego wypadku, ktoremu ulegt uczen podczas
zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw $rodlekcyjnych.

28. Procedura postepowania w sytuacji ogloszenia alarmu w szkole.

29. Procedura postegpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty podejrzanego
pakunku, broni, materialow wybuchowych lub innych niebezpiecznych substancji
lub przedmiotow.

30. Procedura postgpowania pracownikow w przypadku wtargniecia napastnika

(terrorysty) do szkoty.
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1

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry, nie
ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych $srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace

0 demoralizacji

1) Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw zas$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4) Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor Szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje¢
(specjaliste ds. nieletnich).

5) Podobnie, w sytuacji, gdy Szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, Dyrektor
Szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policje¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6) Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udzial w dziatalno$ci grup przestgpczych, czy popelnienie przestgpstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

7) W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, Dyrektor Szkoly jako przedstawiciel instytucji

jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policje.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1) Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie, ani zdrowie.

3) W sytuacji, gdy stan zdrowia ucznia budzi watpliwosci nalezy wezwaé karetke pogotowia
w celu oceny stanu trzezwosci lub stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.
4) Nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze Szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmodwig odebrania dziecka nalezy wezwac Pogotowie lub Policje.

5) Dyrektor Szkoty zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do
policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6) Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to Dyrektor Szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

7) Spozywanie alkoholu na terenie Szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policjg.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.
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Procedura postepowania w przypadku ujawnienia ucznia palacego wyroby tytoniowe

| papierosy elektroniczne na terenie szkoly i w jej otoczeniu

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zatrzyma ucznia na paleniu wyrobow
tytoniowych lub papieroséw elektronicznych na terenie szkoty lub w jej otoczeniu powinien
o tym fakcie powiadomi¢ wychowawce Iub w przypadku jego nieobecnos$ci
pedagoga/psychologa szkolnego.

2) W przypadku pierwszej interwencji — uczen otrzymuje ustne upomnienie wychowawcy
wraz z pouczeniem dotyczacym konsekwencji dalszego palenia na terenie szkoty i podpisuje
zobowigzanie, ktore jest archiwizowane w teczce wychowawcy przechowywanej w gabinecie
pedagoga. Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistnialym zdarzeniu telefonicznie lub
przez dziennik elektroniczny. Uczen otrzymuje karg¢ statutowa. Zostaje wpisany na liste
ucznidw palacych papierosy na terenie szkoty. Z przeprowadzonego zdarzenia sporzadza si¢
notatke.

3) Przy drugiej interwencji — wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem lub
psychologiem wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia
papierosow przez dziecko. Efektem jest zawarcie kontraktu, w ktorym uczen zobowigzuje si¢
do niepalenia wyrobow tytoniowych 1 papieroséw elektronicznych oraz bezwzglednego
przestrzegania przez ucznia Statutu Szkoty i1 przepisOw prawa. Rodzic zobowiazuje si¢ do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Pedagog lub psycholog sporzadza kontrakt, ktory
podpisuje uczen i jego rodzic.

W ramach kontraktu uczen zostaje zobowigzany do przygotowania prezentacji multimedialne;j
na temat szkodliwos$ci palenia wyrobdéw tytoniowych i papieroséw elektronicznych oraz
przedstawienia jej na godzinie wychowawczej.

Uczen ponosi konsekwencje zgodnie z punktowym systemem oceniania zachowania.
Otrzymuje ponadto pisemne upomnienie Dyrektora Szkoty.

4) Trzecia interwencja - w przypadku nieprzestrzegania zalecen przez uczniéw nieletnich
szkota zastrzega sobie prawo powiadomienia Sadu Rodzinnego i Nieletnich, a w przypadku
ucznidow petoletnich wezwania Policji celem ukarania mandatem karnym. Uczen otrzymuje
pisemng nagane¢ dyrektora oraz punkty przewidziane w Statucie.

5) Otrzymanie mandatu karnego nie wstrzymuje procedury szkolnej.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk

1) Nalezy odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie.

2) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla
Policji.

3) O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora Szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. Poinformowac rodzicow o obowigzujacych
w szkole procedurach.

4) Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekunow prawnych dziecka rozmowe
o zlamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy réwniez udzieli¢
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

5) W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawarto$ci teczki, Dyrektor Szkoty wzywa Policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

6) Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg do jednostki Policji. Wcze$niej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,

sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje przypominajaca wygladem narkotyk

1) Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej

0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje



(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora Szkoty, ktéry powiadamia Policje.

3) Po przyjezdzie Policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje

informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.
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Procedura postepowania w sytuacji wystapienia agresywnych zachowan w szkole
1) Pracownik szkoty/ nauczyciel bedacy s$wiadkiem agresji jest zobowigzany do
natychmiastowej i stanowczej reakcji. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu
przerwanie zachowania agresywnego. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie
dalszego kontaktu miedzy uczniami.
2) Nalezy poszkodowanemu udzieli¢ natychmiast pierwszej pomocy przedmedycznej,
zawiadomi¢ pielegniarke szkolna, pedagoga/psychologa i Dyrektora Szkoty oraz powiadomic
wychowawce/0w 1 rodzicéw (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.
3) W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) natychmiast wezwac karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekundéw prawnych).
4) Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwo$ci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.
5) Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
6) Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawca/ wychowawcy klas przeprowadzaja
rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg.
Z rozmow sporzadzaja notatke.
7) Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,
8) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami, uswiadamiajac im zasady
reagowania na przemaoc.
9) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia — szkota kieruje sprawg na Policje.
10) W kazdym przypadku wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w Statucie
Szkoty.
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Procedura postepowania wobec ucznia dewastujacego szkolne mienie spoleczne

1) Pracownik szkoty po stwierdzeniu aktu dewastacji mienia szkolnego informuje Dyrektora
Szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

2) Pracownik ten zobowiazany jest, w miar¢ mozliwosci, do ustalenia okolicznosci zdarzenia
i sprawcy szkody.

3) Dyrektor szkoty w uzasadnionych przypadkach powiadamia i wzywa Policje.

4) W sytuacji gdy sprawca szkody zostal ustalony, informacja o tym zostaje przekazana
wychowawcy i rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia — sprawcy szkody.

5) W spotkaniu i rozmowie odno$nie zasad zado$Cuczynienia lub pokrycia strat
przez sprawce i jego rodzicow (prawnych opiekunow) biorg udzial: Dyrektor Szkoty,
wychowawca, rodzice (prawni opiekunowie) oraz sprawca szkody.

6) Wychowawca udziela kary statutowej sprawcy szkody.
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Procedura postepowania w sytuacji popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Procedura dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach kodeksu karnego:

-art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu
w miejscu publicznym

-art. 51 — zaklocenie spokoju lub porzadku publicznego,

-art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

-art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakoéw ostrzegawczych,

-art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

-art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

-art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

-art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

-art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

-art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
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-art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

-art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzagdzen uzytku publicznego

1) Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzeglta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
Dyrektora Szkoty.

2) Dyrektor Szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia

3) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez
niego osoby powinny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

4) Dyrektor Szkoty powinien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

5) Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy czyn uzna za powazny lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty
1 jego tozsamo$¢ jest nieznana. Zabezpiecza ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace

z przestepstwa i przekazuje je Policji.
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Procedura postepowania wobec ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego
1) Osoba bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, powinna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek powinien
powiadomi¢ o sytuacji Dyrektora Szkoty.
2) Obowiagzkiem Dyrektora Szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego.
3) Nastepnie Dyrektor Szkoty powinien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegodlnie
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
4) W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie

psychologiczne.
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Procedura postepowania wobec uczniow bedacych ofiarami przemocy fizycznej

i psychicznej w rodzinie
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1) Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga/ psychologa szkolnego.

2) Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/ psychologiem szkolnym, w zalezno$ci od
sytuacji, przeprowadza rozmow¢ z uczniem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu
wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace do rozpoznania
sprawy.

3) Pedagog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty przeprowadza rozmowg z rodzicami
ucznia. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i niedostatecznej nad
nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.

4) Pedagog sporzadza notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy, ktdrg podpisuja rowniez rodzice
ucznia.

5) Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiarg
przemocy, pedagog sporzadza notatke stuzbowg oraz informuje Policj¢ i Sad Rodzinny.
W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje
kuratora.

6) W uzasadnionych przypadkach pedagog lub psycholog uruchamia w szkole procedurg
zalozenie Niebieskiej Karty.

11

Procedura postepowania na wypadek zamiaru préby samobéjczej ucznia

1) Pracownik szkoty bedacy s$wiadkiem zamachu samobdjczego na terenie szkoly jest
zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwania pogotowia
ratunkowego, poinformowania rodzicow (prawnych opiekunéw), Dyrektora Szkoty.

2) Nastepnie nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, zapewnic opieke uczniowi.

3) Dyrektor Szkoty powotuje niezwlocznie Zespot Kryzysowy, w sktad ktorego wchodza
dyrektor, pedagog szkolny, psycholog szkolny, wychowawca, inna wyznaczona przez
Dyrektora osoba.

4) Dziatania Zespotu Kryzysowego:

a) analiza zaistniatej sytuacji,

b) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing (ustalenie stanu zdrowia dziecka),
C) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie,

d) powiadomienie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bialobrzegach o zaistnialym
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zdarzeniu,
e) nawigzanie wspoélpracy z innymi instytucjami panstwowymi w celu rozwigzania
zaistnialego problemu,

f) biezace monitowanie sytuacji.

12

Procedura postepowania w sytuacji, kiedy nauczyciel jest ofiara przemocy (zniewazenie

nauczyciela, upokorzenie)

1) Ujawnianie sytuacji dla dobra swojego i ofiary (ujawnienic agresji uczniow zanim
nauczyciel wrdci na lekcje do tej samej klasy, w przeciwnym razie nastapi kolejny atak
przemocy).

2) Rozmowy pokrzywdzonego nauczyciela z innymi nauczycielami, pedagogiem, Dyrekcja
(rozmowy o faktach zdarzenia).

3) Rozmowy razem z dyrektorem z kazdym sprawca przemocy (jakie byly przyczyny
I motywy zachowania).

4) Poinformowanie i wezwanie rodzicow.

5) Ukaranie sprawcow zgodnie z obowiazujacym w szkole regulaminem.

6) Podpisanie kontraktow z uczniami - sprawcami agresji zobowigzujacych ich do nie
uzywania przemocy, okreslenie kar za naruszenie warunkoéw kontraktu.

7) Jesli zostata naruszona godnos$¢ nauczyciela, zostato ztamane prawo - wezwanie policji

(spisanie relacji poszkodowanego i1 §wiadkow).

13

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen posiada na terenie szkoly niebezpieczne
narzedzia, przedmioty i substancje

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i1 noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,

szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, palki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace, itp.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego

przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki

12



ostrozno$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie,
w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostgpem innych uczniéw).

2) Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia Dyrektora Szkoty a w uzasadnionych sytuacjach Policje.

3) Wychowawca wzywa rodzicow ucznia do natychmiastowego pojawienia si¢ w szkole.

4) Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe
z uczniem 1 rodzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

5) Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub pedagog oddaje przedmiot rodzicom oraz
sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

6) W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja lub przedmiot
zagrazajacy zdrowiu i zyciu Dyrektor Szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa

Policje.

14

Procedura postepowania W sytuacji wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieni¢dzy
lub przedmiotow wartosciowych na terenie szkoly

1) Osoba, ktora wykryta kradziez, powinna bezzwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty/
wychowawce podajac dane osobowe ucznia.

2) Nalezy zazada¢, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej 0soby, np. wychowawcy klasy/
pedagoga szkolnego/ psychologa/ lub innego pracownika wskazanego przez Dyrektora
Szkoty.

Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

plecaka/torby ucznia - moze to zrobié tylko Policja!l

3) W przypadku odmowy wspolpracy ze strony ucznia i niechgci do okazania zawarto$ci
torby/ plecaka dyrektor wzywa Policje.

4) Nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

5) Dyrektor Szkoty lub wskazana przez niego osoba (wychowawca/ pedagog/ psycholog)
powinien wezwa¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy i1 przeprowadzi¢ rozmowy
z uczniem w ich obecnos$ci. Z rozmowy nalezy sporzadzi¢ protokét podpisany przez

rodzicoOw.
13



6) Dyrektor podejmuje decyzje, czy powiadomi¢ Policje. Sprawca powinien dokonad
zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

15

Procedura postepowania w przypadku uczniow podejrzanych o dokonywanie
falszerstwa

(przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow, podrabianie/
przerabianie zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych)
1) W przypadku stwierdzenia falszerstwa wychowawca powiadamia Dyrektora Szkoty.
2) Wychowawca zawiadamia rodzicow ucznia i wzywa do natychmiastowego przybycia do
szkoty.
3) Przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow
falszerstwa.

4) Dyrektor podejmuje decyzje, czy sprawa zostanie skierowana na Policje.

16

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych
Z cyberprzemoca

1) Ujawnienie przypadku cyberprzemocy (zgloszenie przez uczniéw, rodzicow, swiadkow
zdarzenia, nauczycieli). Stworzenie warunkow do bezpiecznego zgloszenia zdarzenia
karalnego (zapewnienie anonimowosci osobie zglaszajacej, szczegolnie dziecku).
2) O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktorej zaistniala sytuacja
cyberprzemocy.
3) Wychowawca przekazuje informacj¢ o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu oraz
Dyrektorowi Szkoty.
4)Wychowawca wraz z pedagogiem ustalajg okolicznosci zdarzenia oraz swiadkow.
5) W uzasadnionych przypadkach w procedure wiacza si¢ nauczyciela informatyki, ktory
pomaga zabezpieczy¢ dowody i/lub ustali¢ tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.
6) Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy zbiera wychowawca wraz z pedagogiem.
7) Wychowawca podejmuje dziatania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia materiatu,
zadanie natychmiastowego usuni¢cia wszystkich filméw osmieszajacych z telefonu sprawcy
itp.).

8) Wychowawca przy pomocy pedagoga ustala, kto jest sprawcg zdarzenia.
14



9) Gdy sprawcg jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe pozwalajaca ustali¢ przyczyny
dokonania cyberprzemocy. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢ sprawcy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, celem uniknigcia na przysztos¢ podobnych zachowan.

10) Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy celem omodwienia zachowania
dziecka, zapoznania z materialem dowodowym oraz decyzja w sprawie dalszego
postepowania i podjetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

11) W sytuacjach uzasadnionych pedagog powiadamia Policj¢ i/lub Sad Rodzinny

0 dokonaniu cyberprzemocy.

17

Procedura postepowania w sytuacji sekstingu, prowokacyjnych zachowan i aktywnosci
seksualnej jako zrodla dochodu oséb nieletnich

1) Zabezpieczenie dowodow (przesylanych zdje¢, zrzutow ekranu portali, w ktorych
opublikowano zdj¢cie).
2) Poinformowanie wychowawcy 1 Dyrektora Szkoly z zachowaniem zasad dyskrecji
szczegolnie w Srodowisku réwie$niczym ofiary.
3) Otoczenie wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno-pedagogiczng ofiary.
Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana
w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego
indywidualnosci i przezytego stresu.
4) Zaproponowanie odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w srodowisku rowiesniczym.
5) Wezwanie do Dyrektora Szkoly maloletniego sprawcy sekstingu 1 przedstawienie
dowodow jego aktywnosci.
6) Niezaleznie od zakresu negatywnych dzialan sprawca powinien otrzymaé wsparcie
psychologiczne i pedagogiczne.
7) Poinformowanie o zdarzeniu rodzicéw i rozmowa ze sprawca w ich obecnosci.
8) Pouczenie sprawcy, ze dalsze rozpowszechnianie materiatow moze by¢ nielegalne i1 bedzie
mialo ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.
9) W przypadku uznania materialow za pornograficzne Dyrektor Szkoly zglasza incydent
policji.

10) Wszelkie dziatania wobec sprawcoéw incydentu powinny by¢é podejmowane

w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.
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Procedura postepowania w sytuacji lamania przez uczniow praw autorskich
1) Przyjecie zgloszenia o sytuacji tamania praw autorskich nalezy potwierdzi¢ formalnie,
np. poprzez stworzenie notatki stuzbowe;j.
2) Powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i wychowawce.
3) Nalezy unika¢ wdawania si¢ w argumentacje, pochopnego przyznawania roszczen lub
spetniania zadan, pi¢tnowania domniemanych sprawcow itd. bez ustalenia wszystkich
okolicznosci sprawy.
4) Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

e osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie
przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne
pelnomocnictwo itd.)

e wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie
posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku.

5) Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne osoby.
Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podjaé
kontakt z odpowiednimi stluzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢
toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegolnych osob. Taki kontakt
najlepiej przeprowadzac za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

6) Nalezy sprawdzié, czy okolicznoséci podane w zgloszeniu faktycznie miaty miejsce i czy
powolywane tam dowody nie zostaty zmanipulowane.

7) Szkota powinna bazujac na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystaé
otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢
moze 1 wszystkim uczniom, nauczycielom i1 opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie
prawo reguluje t¢ konkretng sytuacje.

8) Jezeli osoba, ktdrej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwos$é
wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznos$ci utatwi¢ stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba
ze szkotly, autorytet szkoty moze pomdc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.
Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoly, szkota moze pomodc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej

eskalacji sporu.
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9) Dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego, to uprawniony
musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamia¢ policj¢ lub sktada¢ powddztwo. Stosownie
do roli mediatora, szkota powinna zaangazowac si¢ natomiast przede wszystkim w utatwianie

zakonczenia sporu.

19

Procedura postepowania w sytuacji naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: goraczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwos$ci

bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia, itp.

1) Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstgpnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby- poprzez
wyznaczonego ucznia — wzywa pielegniarke szkolna.

2) Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicéw ucznia
oraz ustala dalsza opieke nad uczniem.

3) W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacj¢ powiadamia
wychowawce i rodzicOw oraz ustala sposob odebrania ucznia ze szkoly przez rodzica.

4) Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu
pogotowia ratunkowego - uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby
wyznaczonej przez Dyrektora Szkoty.

5) W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie ucznia, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia Dyrektora Szkoty i rodzicéw ucznia.

6) Jesli uczen odczuwa niedyspozycj¢ zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien zglosi¢ si¢
do pielegniarki szkolnej, nastgpnie do wychowawcy, Wicedyrektora i Dyrektora.

7) Ucznia niepelnoletniego, ktory zle si¢ czuje moze odebra¢ ze szkoty tylko rodzic lub
wyznaczona przez niego osoba pelnoletnia z rodziny ( babcia, dziadek, ciocia itp.)

8) Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:

a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznosci udzialu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy
osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.

9) Nauczyciel lub (pielegniarka gdy jest obecna) sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej
zawiera nastepujace informacje:

a) doktadng date 1 godzing zdarzenia,;
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b) miejsce zdarzenia;
¢) imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz klasg;

d) opis zdarzenia i podjete dziatania.

20

Procedura postepowania wobec uczniow przewlekle chorych
1) Wychowawca powinien pozyska¢ od rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia szczegbétowe
informacje na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
2) Wychowawca powinien poinformowac¢ dyrektora szkoty, pielegniarke szkolng o sytuacji
zdrowotnej ucznia.
3) Wychowawca powinien zwota¢ Zespot Wychowawczy, w trakcie ktorego zapoznaé
nauczycieli ze stanem zdrowia ucznia oraz z zakresem postgpowania z chorym uczniem na co
dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby;
4) W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole pielegniarka szkolna/
wychowawca (w przypadku jego nieobecno$ci inny nauczyciel wskazany przez Dyrektora)
niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekunow.

5) Uczen chorujacy przewlekle moze mie¢ przy sobie niezbedne lekarstwa.

21

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na astme

1) W przypadku wystgpienia dusznosci nalezy przypomnie¢ uczniowi o przyjeciu wziewnego
leku rozkurczajacego oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

2) W przypadku objawdw cigzkiej dusznosci nalezy przypomnie¢ uczniowi o przyjeciu
jednoczes$nie 2 dawek leku w aerozolu w odstepie 10-20 sekund.

3) Po wykonaniu 1 pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia o wystapieniu
zaostrzenia objawow.

4) W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwacé Pogotowie Ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia uczen wymaga ciaglego nadzoru osoby
doroste;.

5) Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie uczniowi spokoju oraz odizolowanie od 0s6b

trzecich.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na cukrzyce

Postepowanie przy_hipoaglikemii lekkiej

Kiedy uczen jest przytomny, w pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

1) sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie;

2) poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie);

3) NIE WOLNO zastgpowa¢ weglowodanow prostych stodyczami zawierajacymi thuszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniaja one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego);
4) ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach;

5) zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

Postgpowanie przy_hipoglikemii $rednio ciezkiej

Kiedy uczen ma cze$ciowe zaburzenia $wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie
z nami, potrzebuje bezwzglednej pomocy osoby drugie;j:

1) oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie;

2) jezeli uczen moze potykac poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 tyzeczek/
kostek cukru rozpuszczonych w Y2 szklanki wody, coli, soku);

3) jezeli uczen nie moze potykac postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;j.

Postepowanie przy hipoglikemii ciezkiej

Kiedy uczen jest nieprzytomny, nie ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce,

moze mie¢ drgawki. Uczniowi, ktéry jest nieprzytomny NIE WOLNO podawa¢ niczego do

picia ani do jedzenia do ust!

1) uktadamy ucznia w pozycji bezpiecznej, na boku,

2) wstrzykujemy domiesniowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie;

3) wzywamy pogotowie ratunkowe;

4) kontaktujemy si¢ z rodzicami ucznia;

5) dopiero gdy uczen odzyska przytomnos$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) 1 jezeli uczen bgdzie w dobrym kontakcie mozna mu

poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, cukier).
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6) U uczniéw leczonych pompa:

a) zatrzymaj pompg;
b) potwierdz hipoglikemicg;

¢) jezeli uczen jest przytomny podaj weglowodany proste;

d) odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli niec ma poprawy
podaj ponownie cukry proste;

e) jezeli objawy ustgpig 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ st¢zenia
glukozy, wiacz pompe i podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone;

f) jezeli uczen jest nieprzytomny lub ma drgawki potdz je w pozycji bezpiecznej, podaj

domigsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia;
g) po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj ucznia samego! Uczeh nie moze podejmowaé

wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapia!

Postepowanie przy hiperglikemii

1) podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna);

2) uzupeliamy plyny (uczen powinien duzo pi¢, przecigtnie llitr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna);

3) samokontrola (badanie moczu na obecno$¢ cukromoczu 1 ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii);

4) w razie stwierdzenia hiperglikemii uczef nie powinien je$¢, dopdki poziom glikemii nie

obnizy sig.

23

Procedura postepowania w przypadku ucznia chorujacego na padaczke

W razie wystapienia napadu nalezy:

a) przede wszystkim zachowac¢ spokdj;

b) utozy¢ ucznia w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku;

c) zabezpieczy¢ ucznia przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usunaé
z ust ciala obce, podtozy¢ co§ migkkiego pod gltowe;

d) asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z uczniem do odzyskania pelnej §wiadomosci.
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2) NIE WOLNO:

a) podnosi¢ ucznia;

b) krepowac jego ruchow;

c¢) wkiada¢ czegokolwiek migdzy zgby lub do ust.
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Procedura postepowania, gdy uczen przejawia problemy zdrowotne w przypadku

nieobecnosci pielegniarki szkolnej

1. Nauczyciel zgtasza wychowawcy lub Dyrektorowi Szkoty fakt dolegliwosci zdrowotnych
ucznia.

2. Wychowawca lub inny wyznaczony przez Dyrektora nauczyciel zabiera ucznia z klasy
i w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy.

3. Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o zaistnialej
sytuacji. Rodzic ma obowiazek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoty.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma zagrozenia
zycia 1 zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela lub wychowawcy
lub innego pracownika wskazanego przez Dyrektora Szkoty.

5. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia Dyrektor Szkoly/ wychowawca

niezwlocznie wzywa pogotowie i powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow).
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Procedura postepowania wobec pelnoletniej uczennicy bedacej w cigzy

1) Nauczyciel, ktory dowiedziat si¢, ze uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym
Dyrektora oraz (jesli nie jest wychowawcg danej klasy) wychowawce klasy.

2) Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor Szkoty spotykaja si¢, aby zebraé¢ wiecej
informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinnej.

3) Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor Szkoty ustalajg formy pomocy, jakie
zaproponujg uczennicy oraz szczego6ty dotyczace sposobu przeprowadzenia z nig rozmowy.

4) Wychowawca klasy lub pedagog szkolny zaprasza uczennice na rozmowe i w obecnosci
Dyrektora wyjasnia szczegotowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych

form pomocy. W spotkaniu na prosb¢ uczennicy moga bra¢ udziat jej rodzice.
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6) Uczennica podejmuje - w ustalonym terminie — decyzje w sprawie form pomocy, z ktorych
chciataby skorzystaé. O swojej decyzji informuje wychowawce klasy.

7) Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposob swiadczenia uczennicy
1 jej rodzinie pomocy i1 wsparcia. Podejmuja dziatania, w tym ksztaltujace pozytywne postawy
rowiesnikow.

8) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem zwotuje Zespét Wychowawczy i informuje
nauczycieli o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie postgpowania. Przypomina
o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o nie ujawnianiu spraw, ktére moga narusza¢ dobra
osobiste uczniow lub ich rodzicow.

9) Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg zajecia
podnoszace poziom wiedzy z zakresu $wiadomej prokreacji, antykoncepcji, inicjacji
seksualnej wsérdd uczniow.

10) Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrazajg uzgodniony sposob realizacji form

pomocy dla uczennicy.
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Procedura postepowania wobec niepelnoletniej uczennicy bedacej w ciazy

1) Nauczyciel, ktory dowiedziat si¢, ze uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym
wychowawcg klasy i Dyrektora Szkoty.

2) Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor Szkoty spotykaja sie, aby zebra¢ wiecej
informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;j.

3) Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczennica, starajac si¢
ustali¢, czy rodzice juz wiedza o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestgpstwa
(gwalttu).

4) Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor Szkoty ustalajg formy pomocy, jakie
zaproponuja uczennicy oraz szczegoOty dotyczace sposobu przeprowadzenia rozmowy
Z uczennicg 1 jej rodzicami (prawnymi opiekunami).

a) W sytuacji, gdy rodzice (opiekunowie prawni) nie wiedza jeszcze o cigzy i uczennica boi
si¢ im o tym powiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich o swojej
sytuacji. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmujg stosowne

dziatania z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci i dyskrecji.
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5) Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty informuje uczennice
i jej rodzicow (opiekunow prawnych) o mozliwych formach pomocy ze strony szkoly.
Wyjasnia szczegdtowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form
pomocy.

6) Uczennica z rodzicami (opiekunami prawnymi) podejmujg — w ustalonym terminie —
decyzje w sprawie form pomocy, z ktorych chcieliby skorzysta¢. O podjetej decyzji informuja
wychowawce klasy i Dyrektora.

7) Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposéb $wiadczenia uczennicy
1 jej rodzinie pomocy i1 wsparcia. Podejmuja dziatania, w tym ksztaltujace pozytywne postawy
réwiesnikow.

8) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem zwotuje Zespét Wychowawczy 1 informuje
nauczycieli o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie postepowania. Przypomina
o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o nie ujawnianiu spraw, ktére moga narusza¢ dobra
0sobiste uczniow lub ich rodzicow.

9) Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja zajecia
podnoszace poziom wiedzy z zakresu $wiadomej prokreacji, inicjacji seksualnej,
antykoncepcji.

10) Wychowawca i wyznaczenie nauczyciele wdrazaja uzgodniony sposob realizacji form

pomocy dla uczennicy.
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Procedura postepowania w sytuacji naglego wypadku, ktoremu ulegl uczen podczas
zaje¢ szkolnych, zaje¢¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw Srédlekcyjnych

Wypadek ucznia: nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzna, ktore

nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza terenem
szkoty (wycieczki, wyjs$cia pod opieka nauczycieli itp.), itp.

1) Nauczyciel (inny pracownik szkotly) bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia 1 zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2) Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow
ucznia, a w przypadku ci¢zkiego wypadku- rowniez Dyrektora Szkoty.

3) Rodzic ucznia powinien niezwlocznie przyby¢ do szkoty i odebra¢ ucznia, a w razie

koniecznosci- jecha¢ z nim do szpitala.
23



4) W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemozno$ci ich przybycia - uczniowi
w drodze do szpitala towarzyszy osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.

5) Nauczyciel informuje o okolicznos$ciach wypadku pielegniarke, ktora sporzadza protokot
wypadku. Jesli pielggniarka jest nieobecna, nauczyciel sporzadza notatke stuzbowsa, w ktorej
zawiera nastepujace informacje:

a) doktadng date i godzing zdarzenia,

b) miejsce zdarzenia;

¢) imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz klasg;

d) opis zdarzenia 1 podjete dziatania.

6) Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostalych uczniow
z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy.

7) O kazdym wypadku Dyrektor Szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoty
zawiadamia:

a) rodzicoOw;

b) pracownika stuzby BHP;

C) spotecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzacy szkote.

8) O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Szkoty (lub upowazniony przez
niego pracownik) zawiadamia niezwlocznie prokuratora, policj¢ i kuratora oswiaty.

9) O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoty (lub upowazniony
przez niego pracownik) zawiadamia niezwtocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

10) Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy poza terenem szkoly, wszystkie

stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
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Procedura postepowania w sytuacji ogloszenia alarmu w szkole

1) Uczniowie wykonuja doktadnie polecenia nauczyciela.
2) Nalezy zachowa¢ spokdj i nie ulegaé panice.
3) Po przerwaniu zaj¢é uczniowie udajg si¢ na miejsce zbiorki drogg wskazang przez

nauczyciela.
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4) Konieczne jest podporzadkowanie si¢ osobom funkcyjnym.

5) Nie wolno lekcewazy¢ zagrozenia.
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Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly podejrzanego
pakunku, broni, materialow wybuchowych lub innych niebezpiecznych substancji lub
przedmiotéow
1) Odizoluj uczniow od miejsca znajdowania si¢ podejrzanego pakunku, aby zapewnié

bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom.

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku/broni/innych
niebezpiecznych substancji/przedmiotow.

3) W miar¢ mozliwosci okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego
innej substancji, aby ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ tej substancji.

4) Nalezy uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych przedmiotow.

5) Nie uzywaj telefonu komérkowego w poblizu pakunku/ materiatdow wybuchowych. Jednak
bedac w bezpiecznej odleglosci wezwij policje: tel. 997 lub 112.

6) Po ustyszeniu sygnatu alarmowego nalezy rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkich ucznidow i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi.
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Procedura postepowania nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty)
do szkoly
1) Nauczyciel ukrywa si¢ z uczniami w sali i zamyka drzwi na klucz.
2) Nauczyciel podejmuje dziatania majace na celu wyciszenie i uspokojenie uczniow.
3) Nalezy szczeg6lnie zaopiekowac si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy — zwroci¢ szczegdlng uwage na ucznidw, ktorzy
specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.
4) Nalezy bezwzglednie wyciszy¢ telefony.
5) Poinformowac¢ Policj¢ wysylajac informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji.

6) Jesli jest mozliwos$¢, zastoni¢ okno 1 koniecznie zgasi¢ swiatlo.
25



7) Nie nalezy przemieszczac sig.

8) Nauczyciel nakazuje uczniom stang¢ ponizej linii okien, schodzac ze swiatla drzwi.
9) Nalezy zejs$¢ z linii strzatu i potozy¢ si¢ na podtodze.

10) Jezeli padng strzaty, nie wolno krzycze¢.

11) Nie wolno otwiera¢ nikomu drzwi.

12) W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢

ostatnig szansa na uratowanie zycia.

Procedury postgpowania pracownikéw w sytuacjach kryzysowych oraz zagrozenia dzieci

i mlodziezy demoralizacjqg w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Biatobrzegach wchodzg
w zycie z dniem 21 maja 2019 roku. '
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