ZESPOL SZKOL. PONADPODSTAWOWYCH
W BIALOBRZEGACH
26-800 Biatobrzegi, ul. Zcmmsk‘iego 86

tel/ fax 048 613 2710
REGON 000198692 NIP 7981168279

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
ZESPOLU SZKOL. PONADPODSTAWOWYCH W BIALOBRZEGACH

PODSTAWA PRAWNA

1) art. 73 ust. 2 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U.
22021 r. poz. 1082).

2) Statut Technikum im. Stanistawa Staszica i Branzowej Szkoty I Stopnia im.
Stanistawa Staszica w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Biatobrzegach

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegllnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (D.U. poz. 530
z dnia 25.03.2020 ze zm.)

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy regulamin okre$la zadania, organizacj¢ i tryb pracy Rady
Pedagogicznej Zespotu Szk6t Ponadpodstawowych w Biatobrzegach

2. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez okreslenia o:

1) szkole - nalezy rozumieé Zespo6t Szkét Ponadpodstawowych w Biatobrzegach,

2) statucie - nalezy rozumie¢ Statut Technikum im. Stanistawa Staszica i Branzowej
Szkoty I Stopnia im. Stanistawa Staszica w Zespole Szkét Ponadpodstawowych
w Bialobrzegach,

3) dyrektorze - nalezy rozumie¢ Dyrektora Szkoty,

4) przewodniczacym - nalezy rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Pedagogiczne;j

5) regulaminie - nalezy rozumie¢ niniejszy Regulamin Rady Pedagogicznej

6) radzie - nalezy rozumie¢ Rad¢ Pedagogiczng Zespotu  Szkot
Ponadpodstawowych
w Biatobrzegach.
§2

Rada Pedagogiczna zwana dalej Rada jest kolegialnym organem szkoly w zakresie
realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztalcenia, wychowania i opieki
dzialajacym na podstawie prawa oswiatowego, Statutu Szkoly i niniejszego
regulaminu.

§3
Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.



§ 4
W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:
1) dyrektor szkoty — jako jej przewodniczacy,
2) nauczyciele zatrudnieni w Technikum,
3) nauczyciele zatrudnieni w Branzowej Szkole I Stopnia.

§5

1. Uczestniczenie w pracach Rady Pedagogicznej jest obowigzkiem kazdego
cztonka tego organu.

2. O nieobecno$ci na zebraniu czlonek rady zobowigzany jest powiadomié
przewodniczacego 1 przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie.

3. Za nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong w zebraniu rady, cztonek podlega
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i stuzbowe;.

4. Czionkowie Rady Pedagogicznej majg prawo wypowiadania wtasnej opinii na
kazdy omawiany temat.

5. Czlonkowie majg prawo do glosowania na rownych prawach, we wszystkich
decyzjach podejmowanych przez rade.

Rozdzial 11
Kompetencje Rady Pedagogicznej

§ 6
1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogiczne;j
nalezy:
1) zatwierdzanie planu pracy szkoly na kazdy rok
szkolny;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentu pedagogicznego, po
zaopiniowaniu ich projektéw przez rad¢ rodzicow;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli i zatwierdzanie planu
WDN;

5) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia ucznia z listy;

6) ustalanie sposobu wykorzystania ~wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty.;

7) przygotowanie projekt statutu, uchwalanie wprowadzanych zmian (nowelizacje) do
statutu 1 upowaznianie dyrektora do obwieszczania tekstu ujednoliconego statutu;



8)zgoda na egzaminy klasyfikacyjne z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci na
zajeciach;

9) promowanie do klasy programowo wyzszej ucznia, ktory nie zdal egzaminu
poprawkowego z jednych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

10) zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa
Rady Ministrow;

11) przedstawienie Kuratorowi O$wiaty wniosku o przyznanie uczniowi stypendium
ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania;

12) zgoda na utworzenie oddzialu migdzynarodowego;

13) cofniecie zgody na utworzenie oddzialu migdzynarodowego;

14) uchwala regulamin swojej dziatalnosci.

§7

1. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1) organizacj¢ pracy szkoty, w tym tygodniowy rozklad zaje¢ edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoty;

3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyroznien;

4) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac
1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych.

§8

1. Rada Pedagogiczna ponadto:

1) moze wystepowaé z wnioskiem do organu prowadzacego szkote o odwotanie
nauczyciela z funkcji dyrektora szkotly;

2) deleguje przedstawicieli rady do komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na
stanowisko dyrektora szkoty;

3) zglasza 1 opiniuje kandydatow na czlonkow komisji Dyscyplinarnej dla
nauczycieli;

4) opiniuje podjecie dziatalnosci stowarzyszen, wolontariuszy oraz innych
organizacji, ktorych celem statutowym jest dzialalno§¢ dydaktyczna,
wychowawcza 1 opiekuncza;

5) opiniuje prace dyrektora przy ustalaniu jego oceny pracy;

6) opiniuje  organizacje szkoty, w tym  tygodniowy rozklad  zajec
lekcyjnych 1 pozalekcyjnych oraz organizacj¢ kwalifikacyjnych kursow
zawodowych;

7) opiniuje dni wolne od zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych;

8) opiniuje zestaw podrecznikow lub materiatlow edukacyjnych obowigzujacych

we wszystkich oddzialach danego poziomu przez co najmniej 3 lata  oraz

materiatow ¢wiczeniowych obowigzujacych w danym roku szkolnym,;



9) opiniuje propozycje zaje¢ z wychowania fizycznego do wyboru przez
uczniow  przygotowang przez dyrektora szkoty;

10) opiniuje dopuszczenie do uzytku w szkole programu nauczania;

11) wyraza opini¢ o wyznaczaniu na poczatku etapu edukacyjnego dla danego
oddzialu przedmiotéw, ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym;
12) wnioskuje o powotanie przewodniczacego zespotu przedmiotowego lub zespotu
problemowo-zadaniowego;

13) wnioskuje o nadanie imienia szkole;

14) opiniuje powierzenie stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wytonit
kandydata albo do konkursu nikt si¢ nie zglosil;

15) opiniuje powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska
kierowniczego w szkole;

16) opiniuje odwotanie ze stanowiska wicedyrektora i innego stanowiska
Kierowniczego;

17) opiniuje wnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagrod i innych wyréznien
dla nauczycieli;

18) opiniuje wnioski o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i1 innych
wyroznien;

19) opiniuje wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréod ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania lub Kuratora O$wiaty (z wylaczeniem
wniosku na nagrode dla dyrektora);

20) opiniuje propozycje dyrektora szkoly w sprawach przydziatu nauczycielom
statych prac 1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych;

21) opiniuje wybodr przedstawiciela Rady Pedagogicznej do zespotu rozpatrujacego
odwotanie nauczyciela od oceny pracy;

22) opiniuje zezwolenie na indywidualny tok lub program nauki.

Rozdzial I11
Zadania przewodniczacego i czlonkow rady pedagogicznej

§9

1. Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkdéw o terminie 1 porzadku
zebrania w formie komunikatu.

2. Dyrektor szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy
w roku szkolnym, ogoélne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty.

3. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej,

2) analizowania stopnia realizacji uchwal Rady Pedagogicznej,

3) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej
cztonkow,
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10.

4) zapoznawania czlonkow Rady Pedagogicznej z obowigzujacymi aktualnie
przepisami prawa oswiatowego oraz omawiania trybu i form ich realizacji.

Na wniosek dyrektora szkoly pielegniarka srodowiska nauczania 1 wychowania
albo higienistka szkolna przedstawia na posiedzeniach rady pedagogicznej
zagadnienia z zakresu edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia ucznidéw,
z zachowaniem w tajemnicy informacji o stanie zdrowia ucznioéw.

W  przypadku nieobecnosci  przewodniczacego, dyrektor moze przekazac
pelienie tej funkcji wicedyrektorowi lub wyznaczy¢ innego przewodniczacego
zebrania.

§ 10
Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

Przestrzegania postanowien prawa oswiatowego, wewngtrznych uregulowan
prawnych szkoty oraz Zarzadzen Dyrektora Szkoty.

Czynnego uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach Rady
Pedagogicznej oraz jej komisji 1 zespotow, do ktorych zostal powolany.
W szczegblnych przypadkach losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢
zwolniony z udzialu w zebraniu, za zgoda dyrektora szkoty.

Zapoznania si¢ z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu i potwierdzenia
wlasnorecznym podpisem, jesli nie byt obecny na posiedzeniu rady.
Realizowania prawomocnych uchwal Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy
zglosit do nich swoje zastrzezenia.

Sktadania przed Rada Pedagogiczng sprawozdan z realizacji przydzielonych
zadan.

Nieujawniania spraw omawianych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktore
objete sg tajemnicg panstwowa lub stuzbowa.

Nieujawniania spraw omawianych w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej,
ktore moga naruszy¢ dobra osobiste, godno$¢ oraz dobre imi¢ pracownikow
szkoty, a takze ucznidow i stuchaczy lub ich rodzicow.

Godnego zachowania w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej, umozliwiajgcego
sprawng realizacje przyjetego porzadku posiedzenia.

Wspottworzenia atmosfery zyczliwos$ci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogiczne;.

Prezentowania postawy stuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku szkoty
w $rodowisku.

§11

Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy:
Planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;j.

1.

Srodroczne, roczne i koficowe analizowanie oraz ocenianie stanu nauczania,
wychowania 1 opieki, a takze materialnych warunkow pracy szkoty.



w
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Uchwalanie 1 zatwierdzanie wewnatrzszkolnych aktow normatywnych zgodnych
Z przepisami prawnymi.

Wspolpracowanie z rodzicami oraz prawnymi opiekunami uczniow.
Ksztatltowanie wilasciwych postaw etycznych, zawodowych 1 obywatelskich
swoich cztonkow.

Rozdzial IV
Komisje i zespoly rady pedagogicznej

§ 12
Rada pedagogiczna tworzy komisje i zespoty powotywane przez dyrektora
szkoly na czas okre$lony lub nieokreslony.
Cel 1 zakres pracy komisji 1 zespotu okresla dyrektor szkoty.
Powierzone do wykonania zadania cztonkowie komisjiizespolu wykonujg
W sposob rzetelny, staranny, terminowy, zgodny z prawem o$wiatowym oraz
wewnatrzszkolnym, wedlug ustalonych zasad, dbajac o jak najwyzszy
merytoryczny poziom wykonywanego zadania.
Pracag komisji 1 zespolu kieruje przewodniczacy wybierany sposréd jego
cztonkéw 1 powotywany przez dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty, na wniosek przewodniczacego komisji i zespotu, moze
wyznaczy¢ do realizacji okre§lonego zadania lub zadan zespolu innych
nauczycieli, specjalistow i pracownikéw szkoty.
W pracach komisji 1 zespotu moga bra¢ udzial rowniez osoby niebedace
pracownikami szkoty.
Komisja i zespot okresla plan pracy i zadania do realizacji w danym roku
szkolnym.
Podsumowanie pracy komisjii1 zespotu odbywa si¢ co najmniej raz w roku,
podczas ostatniego w danym roku szkolnym zebrania rady pedagogicznej.

Rozdzial V
Szczegolowe zasady dzialania rady pedagogicznej

§13

. Zebrania Rady Pedagogicznej sa organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w kazdym poélroczu w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem
uczniow,

3) po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

4) w miarg biezacych potrzeb.

Zebrania mogg by¢ organizowane:
1) na wniosek organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny,
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1.

2) zinicjatywy dyrektora szkoty,
3) organu prowadzacego szkote,
4) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Zcbrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane rowniez W trybie
nadzwyczajnym na wniosek organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad
szkotg oraz z inicjatywy:

1) przewodniczacego Rady Pedagogicznej,

2) organu prowadzacego szkotg,

3) conajmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j

4) Rady Rodzicow.

Rada Pedagogiczna obraduje w terminach ustalonych w ” Kalendarzu wydarzen
w roku szkolnym .....” w pkt. I ,,Zebrania Rady Pedagogiczne;j”

Wystgpienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie
nadzwyczajnym powinny okre$laé przyczyng zorganizowania zebrania oraz
pozadany termin jego przeprowadzenia.

Przewodniczacy o terminie 1 proponowanym porzadku zebrania powiadamia
wszystkich cztonkow Rady Pedagogicznej przynajmniej na trzy dni przed
zebraniem.

Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu
powiadomienia.

Whnioskodawcom przyshuguje prawo proponowania terminu zebrania, lecz
ostateczna decyzja w tej sprawie nalezy do przewodniczacego rady.
Zawiadomienie o terminie zebrania rady pedagogicznej podane jest do
wiadomosci w droga mailowa, przez dziennik elektroniczny lub platform¢ Teams.
Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane sa w czasie pozalekcyjnym,
a w wyjatkowych wypadkach w innym czasie.

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg si¢ w formie stacjonarne;.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga odbywac si¢ zdalnie za pomoca platform
przeznaczonych do komunikacji elektronicznej — np. Microsoft Teams,
Clickmeeting i innych.

§ 14

W zebraniach Rady Pedagogicznej moga rowniez bra¢ udziat, z glosem
doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na
wniosek rady pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych
organizacji, w szczegdlnosci organizacji harcerskich, ktorych celem statutowym
jest dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzanie 1 wzbogacanie form dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty lub placowki.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, uczestnicza w tej czgsci zebrania Rady
Pedagogicznej, ktora dotyczy ich zakresu spraw.
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1.

Osoby zaproszone, niebedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu
w glosowaniach.

§ 15
Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.
Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez
przewodniczacego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnos$ci (quorum).
Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania cztonkowie Rady
Pedagogicznej moga zglaszac propozycje zmian w porzadku zebrania.
Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez zlozy¢ przewodniczacy.
Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie
Rady Pedagogicznej.

Rozdzial VI
Tryb podejmowania uchwal i wyrazania opinii rady pedagogicznej

§16

. Uchwaly Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykla wigkszoscig

glosow W obecnosci co najmniej polowy jej cztonkdw.

. Rada moze podejmowac¢ uchwaty we wszystkich sprawach zgodnie ze swoimi

kompetencjami.

. Wszyscy cztonkowie rady w glosowaniu dysponujg jednym glosem.

W przypadku glosowania w czasie bezposrednim glosowanie przeprowadza
osoba prowadzgca zebranie.

. W glosowaniu jawnym czlonkowie rady glosujg przez podniesienie rgki lub

w inny ustalony podczas zebrania sposob, a w przypadku rady zdalnej
cztonkowie moga oddac swoj gtos poprzez ankiete, za pomocg czatu, gtlosowanie
elektroniczne lub tez, przesta¢ swoj glos wyrazony na pismie droge e-mailowg
z zachowaniem wskazanego terminu i godziny gtosowania.

. W okresie pracy zdalnej szkoty Rada Pedagogiczna moze podejmowac uchwaty

stanowigce 1 opiniujgce w trybie obiegowym polegajacym na wczesniejszym
przestaniu do wiadomosci wszystkich cztonkéw RP uchwal, ktére beda
glosowane za posrednictwem dziennik elektronicznego, jak 1 zdalnym
z wykorzystaniem wskazanych przez przewodniczacego rady technik
informatycznych, platform komunikacyjnych.

§ 17
W glosowaniach tajnych podejmuje si¢ uchwaty:
1) w sprawach, ktérych wymagaja tego przepisy prawa,
2) w sprawach personalnych dotyczacych cztonkéw Rady Pedagogicznej i innych
pracownikow szkoty, chyba, ze rada w drodze glosowania postanowi inaczej,
3) na zarzadzenie prowadzacego zebranie,



4) na wniosek cztonka Rady Pedagogicznej poparty w glosowaniu przez co
najmniej 1/2 liczby obecnych na zebraniu,

po uprzednim jawnym glosowaniu nad przyje¢ciem tajnosci gtosowania.
2. W celu ustalenia wynikéw glosowania tajnego Rada Pedagogiczna powotuje
w glosowaniu jawnym trzyosobowa komisj¢ skrutacyjng. Komisja sprawdza
1 rozdaje karty do glosowania oraz instruuje o technice gtosowania.
Gtlosy oddawane s3 do urny w obecnosci co najmniej dwoch cztonkéw komis;ji.
Komisja oglasza ustalone wyniki gtosowania, ktore odnotowuje si¢ w protokole.
5. Opieczetowane przez komisje karty do glosowania Przewodniczacy Rady

Pedagogicznej przechowuje do dnia zatwierdzenia protokotu.

B~ w

6. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.

7. W przypadku réwnej liczby glosow o podjeciu uchwaty decyduje glos
przewodniczacego.

8. Przewodniczacy wstrzymuje wykonanie uchwaly Rady Pedagogicznej
niezgodnej

Z przepisami prawa:
1) o wstrzymaniu wykonania uchwaly przewodniczacy niezwlocznie
zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego,
2) organ nadzoru pedagogicznego w porozumieniu z organem prowadzacym
uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa,
3) rozstrzygnigecie organu nadzoru pedagogicznego w sprawie uchylenia
uchwaty jest ostateczne.

§ 18
1. Rada pedagogiczna wyraza opini¢, uzgodniong w drodze glosowania.
2. Tryb glosowania jest taki sam, jak przy podejmowaniu uchwat.

§ 19
Uchwaly numeruje si¢ kolejno w roku szkolnym, rozpoczynajac od zebrania
dotyczacego organizacji roku szkolnego (poczatek wrzesnia).

§ 20
1. Rada Pedagogiczna lub dyrektor moga zwrocic si¢ w formie pisemnej lub ustnej do
Rady Rodzicow o wyrazenie pisemnej opinii w kazdej sprawie dotyczacej szkoty.
2. Przedmiotowa opinia powinna by¢ przedlozona radzie pedagogicznej lub
dyrektorowi najpdzniej w ciggu dwoch tygodni.

§21

1. Rada ustala i zmienia swo¢j regulamin w  glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscig glosbw  w obecnosci co najmniej potowy swoich cztonkow.

2. Watpliwosci dotyczace stosowania regulaminu rozstrzyga rada wedtug zasad
okreslonych w ust. 1.



3. Zmiany w regulaminie dokonywane s3 w trybieina zasadach wiasciwych
dlajego uchwalenia.

Rozdzial VII
Tryb wyboru przedstawicieli rady pedagogicznej

§ 22
1. Rada na zebraniu wybiera swoich przedstawicieli do udziatu w pracach
komisji  konkursowej wylaniajacej kandydata na stanowisko dyrektora w
liczbie okreslone;j przepisami prawa.
2. Kandydatury sg zgtaszane w sposéb jawny.
3. Kandydat musi wyrazi¢ zgod¢ na kandydowanie.

§23

1. Za wybranego uwaza si¢ kandydata, ktory uzyskat bezwzgledna wigkszosé
gloséw;  bezwzgledna wigkszos¢ gtosOw oznacza przewage gloséw ,,za” nad
glosami ,,przeciw”.

2. Jezeli pierwsze glosowanie nie przyniosto kandydatom wymaganej liczby
gloséw, glosowanie przeprowadza si¢ az do skutku, przy czym po kazdej
turze odpada kandydat =z najmniejszg liczbg gloséw.

3. W przypadku uzyskania réwnej liczby gloséw, przeprowadza si¢ glosowanie
dodatkowe, a gdy i ono nie daje rezultatu, sprawg rozstrzyga losowanie, ktorego
zasady ustala rada.

Rozdzial VIII
Prowadzenie dokumentacji pracy rady pedagogicznej

§ 24

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sa  protokolowane komputerowo
w elektronicznej ksiedze protokotéw zebran Rady Pedagogiczne;.

2.  Protokdét sporzadzaja stali protokolanci wyznaczeni sposrdéd cztonkow
Rady Pedagogiczne;.

3. Protokoét z kazdego zebrani zostaje zaopatrzony w: nazwe¢ kazdego zebrania
Rady Pedagogicznej, date, imi¢ 1 nazwisko protokolanta, imi¢ 1 nazwisko
przewodniczacego, imienny wykaz czlonkow rady pedagogicznej, osoby
zaproszone, wykaz oséb nieobecnych,

4.  Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:

1)  opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej, uzupetnienie —
dotaczenie do zapisu tresci podjetych uchwat,



2)

3)

4)
5)

wydrukowanie 1 udostepnienie tresci protokotu do wgladu cztonkom rady
pedagogicznej w sekretariacie szkoly. Protokolanci zobowigzani sg do
sporzadzenia protokolu w terminie do 7 dni roboczych od daty zebrania,

cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo po przeczytaniu protokotu do
zgloszenia w formie pisemnej uwag 1 poprawek zaréwno do tresci
protokotu jak 1 tresci uchwat,

zatwierdzeniu protokolu na kolejnym zebraniu Rady Pedagogiczne;,

podpisaniu  kazdej z ponumerowanych stron protokotu przez
przewodniczacego Rady Pedagogicznej 1 osobg piszaca protokol.

. Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu rady pedagogicznej odbywa

si¢ nastepujaco:

1) w kolejnych latach szkolnych pierwszym zebraniem Rady Pedagogicznej
w danym roku szkolnym jest zebranie plenarne rozpoczynajace rok szkolny
we wrzesniu, temu zebraniu nadany zostaje nr 1, oraz od tego zebrania
zostajag ponumerowane strony ksiegi protokotow na dany rok szkolny,
z zachowaniem numeracji cigglej,

2) wersja elektroniczna protokotu przechowywana na trwatym nosniku oraz
wersja wydrukowana zostaje potwierdzona podpisami protokolanta
1 przewodniczacego rady pedagogicznej ztozonymi w miejscu w ktorym
zostat protokot zakonczony
oraz na kazdej stronie, sg trwale oprawiane w kazdym roku szkolnym.

3) za zabezpieczenie trwatosci protokotéw Rady Pedagogicznej,
bezpieczenstwa ich tresci, bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada
dyrektor szkoty.

. Szczegbdlowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektroniczne;j

okresla ,,Instrukcja pisania protokotow”.

. Do protokotu dotacza si¢ w formie zalgcznikdéw: listy obecnosci oraz

(do protokotow z zebrania klasyfikacyjnego) szczegdlowe wyniki klasyfikacji
z poszczegblnych klas.

. Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow

klas dostarczane sa protokolantowi Rady Pedagogicznej na no$nikach
magnetycznych lub poczta elektroniczng. Inne zalaczniki 1 materiaty
przygotowywane na zebrania Rady réwniez powinny by¢ dostarczane
w formie elektronicznej.

. Cztonkowie Rady zobowigzani s do zapoznania si¢ z trescig protokotu

10.

1 pisemnego zgloszenia poprawek przewodniczacemu Rady. Rada na
nastepnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgloszonych poprawek
1 zatwierdzeniu protokotu.

Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywaé w nim zadnych uwag.



11.Nauczyciele sa zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na
zebraniach Rady Pedagogicznej, ktére moga naruszac¢ dobro osobiste uczniow
lub ich rodzicow, a takze nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty

§ 25

1.  Protokodt zebrania dostepny jest w gabinecie dyrektora lub w sekretariacie dla
cztonkow  rady - do terminu nast¢pnego zebrania.
Za przechowywanie protokotéw z zebran odpowiedzialny jest dyrektor.
3. Wszelkie uwagi zwigzane z trescig protokotu moga by¢ wnoszone na pi§mie do
sekretariatu
w terminie 7 dni od daty zapoznania si¢ z protokotem.
Na kolejnym zebraniu rady cztonkowie glosuja nad przyjeciem poprzedniego
protokotu.
6. Nieobecni podczas zebrania czlonkowie rady, maja obowigzek niezwlocznego

zapoznania  si¢ z trescig protokotu.
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§ 26
1. Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady jest ksigga protokotow.
2.Ksiega protokoldow jest przechowywanana terenie szkoty i mozna jg udostepnic
w sekretariacie:
1) cztonkom rady;
2) osobom upowaznionym przez organ prowadzacy lub sprawujacy nadzor
pedagogiczny;
3) upowaznionym przedstawicielom zwigzkow zawodowych zrzeszajacych
nauczycieli, w sprawach wynikajacych ze statutowej dziatalnosci tych zwigzkow.

§ 27

Uchwaly rady pedagogicznej sa podejmowane zgodnie z zapisami § 17-22.

2. Uchwaty rady pedagogicznej numerowane sg cyframi arabskimi w sposob ciagly
wdanym  roku szkolnym (np. Uchwata nr 1/2021/2022).

3. Uchwata powinna zawiera¢: tytul, podstawe¢ prawng, tre$¢ uchwaty, informacja
o glosowaniu 1 podpis przewodniczacego.

4. TreSci uchwal zamieszcza si¢ w protokotach zebran rady pedagogicznej — oraz
prowadzone sg rejestry uchwatl.

5. Integralng czescig uchwat sg jej zatgczniki.

Uchwaty podjete przez rade pedagogiczng obowigzuja wszystkich jej cztonkow.

7. Zaprzechowywanie uchwat odpowiedzialny jest dyrektor.
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Rozdzial IX
Zebrania rady pedagogicznej za pomoca platformy Microsoft Teams

§ 28
Postanowienia ogélne:
1.Zebrania Rady Pedagogicznej przeprowadzane sg za pomocga platformy Microsoft
Teams, zwanej takze dalej Teams.
2. Spotkanie w Teams jest gldwnym sposobem wymiany informacji pomiedzy
wszystkimi cztonkami Rady Pedagogiczne;.
3. W przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, do kontaktu w trakcie zebrania Rady
w Teams, mogg takze by¢ wykorzystywane: dziennik elektroniczny, adresy poczty
elektronicznej cztonkoéw Rady Pedagogicznej, oraz kontakty telefoniczne.
4. Wszelkie prace Rady Pedagogicznej: uzgodnienia, wiadomo$ci odbywa si¢
w trakcie spotkania w Teams z pomoca: audio, wideo 1 funkcji czatu spotkania.
Do przekazywania informacji 1 materialbw moze by¢ takze rownolegle
wykorzystywany dziennik elektroniczny.
5. Zebrania Rady Pedagogicznej w Teams odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym.
Dotaczenie do spotkania w Teams 1 udzial nauczyciela w spotkaniu jest
potwierdzeniem jego obecnosci na zebraniu Rady Pedagogicznej.
6. Nauczyciele opuszczaja spotkanie w Teams dopiero po zakonczeniu obrad Rady
Pedagogicznej, ktore oglasza dyrektor szkoty.
7. Nauczyciel powinien nieobecno$¢ na zebraniu usprawiedliwi¢ zgodnie
z obowiazujacymi dotychczas zasadami.
8. W przypadku problemoéw technicznych (awaria komputera, Internetu, Teams lub
dziennika elektronicznego) nalezy o tym bezzwlocznie - telefonicznie poinformowac
dyrektora szkoty.
9. Zebrania Rady Pedagogicznej sa w formie elektronicznej protokdétowane przez
protokolanta.
10. Nauczyciele i wychowawcy powinni mie¢ w formie elektronicznej (lub
wydrukowane) przygotowane wszelkie sprawozdania i inne dokumenty, ktore sg
przekazywane do protokotu Rady Pedagogicznej, aby je mdc odczyta¢ czy odniesé
si¢ do nich w trakcie posiedzenia Rady Pedagogicznej w Teams.

§ 29
Zwotanie zebrania Rady Pedagogicznej odbywa si¢ w sposdb nastepujacy:

1.Przewodniczacy ustala dat¢ i godzing zebrania, nast¢pnie powiadamia cztonkow
Rady za pomocg dziennika elektronicznego. Informacje te przekazuje na co najmniej
2 dni przed proponowanym odbyciem obrad.

2. Projekt porzadku obrad przedstawiany jest przez Przewodniczacego, na poczatku
zebrania Rady.

3. Czionkowie Rady Pedagogicznej maja prawo do wniesienia zmian
w proponowanym porzadku zebrania.



4. W wypadkach nadzwyczajnych 1 wymagajacych szybkiego dziatania mozna
zebranie zwota¢ z terminem 1 dniowym.

§ 30
Przebieg zebrania Rady Pedagogicznej jest nastepujacy:

1. Zebrania Rady Pedagogicznej w Teams sg objete tajemnicg stuzbowa, dlatego
nauczyciel jest zobowigzany dopilnowac, aby zaden z jego domownikow, czy osob
przebywajacych w miejscu, w ktorym uczestniczy w zdalnej Radzie Pedagogiczne;j
nie styszat lub widziatl prowadzonych obrad. Niedopilnowanie w/w obowigzku przez
nauczyciela bedzie traktowane, jako ztamanie Regulaminu Rady Pedagogiczne;j
1 ujawnienie tajemnicy stuzbowe;.

2. Nagrywanie przez nauczycieli zebran Rady Pedagogicznej jest zabronione.
Nagrywanie lub udostgpnienie nagranych posiedzen Rady Pedagogicznej przez
nauczycieli bedzie traktowane, jako zlamanie Regulaminu Rady Pedagogicznej
1 ujawnienie tajemnicy stuzbowe;.

3. Nauczyciele majg obowigzek zalogowania si¢ na zebraniu Rady Pedagogiczne;j
w Teams swoimi danymi przekazanymi przez szkofe.

4. Wskazane jest dotaczenie do spotkania w Teams, odpowiednio wcze$niej np.
o okoto 5 minut przed zebraniem Rady Pedagogicznej, co utatwi dyrektorowi szkoty
weryfikacj¢ obecnosci uczestnikow zebrania w momencie jego rozpoczecia.

5. O godzinie wyznaczonej w powiadomieniu, Przewodniczacy rozpoczyna zebranie
Rady Pedagogicznej otwierajac spotkanie w Teams.

6. Do zebran Rady Pedagogicznej jest wykorzystywana w Teams grupa
»Nauczyciele” do ktorej dostep majg wszyscy nauczyciele szkoty.

7. Wiascicielem grupy Teams ,,Nauczyciele” jest dyrektor szkoty, za§ wszyscy
nauczyciele sg przypisani do tej grupy jako cztonkowie.

8. Spotkania Rady Pedagogicznej w grupie Teams ,,Nauczyciele” sg planowane tylko
przez dyrektora szkoty.

9. W trakcie spotkania Rady Pedagogicznej w Teams w celu zapobiezenia chaosowi
nauczyciele powinni zadba¢, aby ich mikrofony byly wyciszone. Mikrofony nalezy
wlaczaé jedynie przy zabieraniu glosu.

10. Do wyboru nauczyciela pozostawia si¢, czy chce aby jego kamera internetowa
w trakcie zebrania Rady Pedagogicznej byta wiaczona lub wytaczona.

11. Ustala si¢ zasade, ze gtosu w trakcie obrad Rady Pedagogicznej w Teams udziela
tylko dyrektor szkoty.

12. W dzienniku elektronicznym jezeli zajdzie taka potrzeba, dyrektor szkoly moze
w trakcie zebrania Rady Pedagogicznej przekazywaé rozne Materiaty przeznaczone
dla wszystkich lub poszczegdlnych nauczycieli. O przekazaniu takich materiatow
informuje dyrektor szkoty.

13. W trakcie zebrania Rady Pedagogicznej w Teams, nauczyciele przedstawiaja
(odczytuja) przygotowane przez siebie sprawozdania i inne dokumenty — analogicznie
do zebrania Rady Pedagogicznej odbywanej w tradycyjny sposob stacjonarny.



14. Dyskusja na dowolne tematy bedace przedmiotem obrad Rady Pedagogiczne;j
w Teams odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

a) dyskusje rozpoczyna dyrektor szkoly podajac jej przedmiot;

b) w przypadku checi zabrania przez nauczyciela glosu w dyskusji - nauczyciel
sygnalizuje to poprzez nacis$ni¢cie przycisku ,,podnies”;

¢) dyrektor udziela gtosu nauczycielowi — nauczyciel wlacza mikrofon i zabiera glos;
d) po zakonczeniu swojej wypowiedzi nauczyciel wylacza mikrofon;

€) po zakonczeniu wypowiedzi nauczyciela, dyrektor odnosi si¢ do jego glosu
w dyskusji lub przekazuje glos nastepnemu nauczycielowi.

f) dyskusje zamyka dyrektor szkoty.

15. Glosowanie dowolnych spraw bedacych przedmiotem obrad Rady Pedagogicznej
w Teams odbywa si¢ w nastepujacy sposdb:

a) jezeli zajdzie taka potrzeba przed glosowaniem dyrektor moze zarzadzi¢ dyskusje
zgodnie

z pkt.14;

b) gltosowanie rozpoczyna dyrektor szkoly podajgc jego przedmiot;

c) nauczyciel glosuje poprzez ankiete do glosowania wpisujgc odpowiednio: ,,Za”,
,.Przeciw’ lub ,,Wstrzymuje si¢ od gtosu;

d) dyrektor zlicza glosy nauczycieli;

e) gltosowanie zamyka dyrektor szkoty przekazujgc nauczycielom jego wyniki.

§ 31
1.Zakonczenie zebrania rady pedagogicznej nastepuje po wyczerpaniu porzadku
- obrad
2. Przewodniczacy zamyka zebranie Rady Pedagogicznej. Nauczyciele mogg wtedy
opuscic¢ spotkanie.

§ 32
Postanowienia konicowe:

1. Ze wzgledu na specyficzng forme prowadzenia obrad Rady Pedagogicznej
nauczyciele winni w okres§lonym czasie wykonywaé czynnos$ci ustalone przez
Przewodniczacego, zar6wno przed, jaki i w trakcie trwania zebrania.

2. W sytuacjach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zwigzanych ze zdalnym
funkcjonowaniem Rady Pedagogicznej decyduje glos Przewodniczgcego (dyrektora
szkoty).

3. Zebrania Rady Pedagogicznej moga odbywaé sie réwniez za pomoca innych
platform przeznaczonych do komunikacji elektronicznej.

4. W przypadku prowadzenia zebrania rady za pomoca innej platformy komunikacji
elektronicznej niz Teams stosuje si¢ te same zasady odbywania zebrania jak w Teams.

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§ 33
1. Tracg moc dotychczasowe regulaminy.
2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego uchwalenia tj. dnia 15 wrzesnia 2021
roku.
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