Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 3

Dyrektora Zespotu Szk6t Ponadpodstawowych w Biatobrzegach
z dnia 18.09.2020r.

Procedura wydawania duplikatow $wiadectw/dyploméw szkolnych i legitymacji

szkolnych w Zespole Szkél Ponadpodstawowych w Bialobrzegach

Podstawa prawna:

L.

o

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw. (Dz. U 2019 r. ,poz. 1700 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 nr 225 poz.
1635 z p6zn. zm.)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych.

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczefi lub rodzic niepelnoletniego

ucznia moge¢ wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 1 do
procedury.

Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane zdjecie legitymacyjne o wymiarach 30x42
( imig i nazwisko, data urodzenia, nr. PESEL, adres zamieszkania) oraz potwierdzenie
wniesienia oplaty.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zl.

Optate wnosi si¢ na konto Zespotu Szkét Ponadpodstawowych w Bialobrzegach

ul: Zeromskiego 86, 26-800 Biatobrzegi

Numer konta: 24 1240 5716 1111 0000 5078 1526

Tytul przelewu: ,,oplata za duplikat legitymacji— (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa)
Termin wykonania duplikatu bez zbednej zwloki.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy dokona¢ zwrotu do sekretariatu uczniéw
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Bialobrzegach, ul. Zeromskiego 86

II. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych/dyploméw

L

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa/dyplomu uczen, absolwent petnoletni lub
rodzic ucznia niepelnoletniego moze wystgpi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz
okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa/dyplomu (ukonczenia szkoty/dojrzatosci/promocyjne)

- roku ukonczenia szkoty/klasy

Wz6ér wniosku o wydanie duplikatu stanowi zafgcznik nr 2 do procedury.




98]

10.

11.

12.

. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ oplatg w wysokosci rowne] kwocie

optaty skarbowej od legalizacji dokumentu -26,00 zl. za 1 szt.

Optate wnosi si¢ na konto Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Biatobrzegach.

ul: Zeromskiego 86, 26-800 Biatobrzegi

Numer konta: 24 1240 5716 1111 0000 5078 1526

Tytul przelewu: ,,oplata za duplikat §wiadectwa/dyplomu— (imi¢ i nazwisko

osoby zainteresowanej)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

Jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje. a dokumentacja

niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu szkoly oraz zostata

przekazana optata za wystawienie duplikatu. wydaje si¢ go bez zbgdne] zwloki nie

pOzniej niz w terminie 1 miesigca.

Gdy nie zostala przedlozona pelna dokumentacja wnioskodawca zostaje

zobowiazany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

Jesli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona

wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze

wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa/ dyplomu moze nastapi¢ na

podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.

Duplikat wydaje si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu z tym,

ze duplikat $wiadectwa ukonczenia szkoly wydaje si¢ na poddruku, ktorego wzor

okreslono w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia.

Jezeli szkola posiada odpowiednio dokumentacje przebiegu nauczania lub dokumenty

stanowiace podstawe wydania odpowiednio $wiadectwa/dyplomu, a brak jest druku

$wiadectwa/ dyplomu wedlug wzoru obowiazujacego w dniu wydania oryginatu,

duplikat wydaje si¢ na poddruku duplikatu, ktorego wzor okreslono w zalaczniku nr 3

do rozporzadzenia

Duplikat zawiera:

- wyraz ,.Duplikat™ — na pierwszej stronie u gory

- dane zgodne z dokumentacja przebiegu nauczania,

- na koncu dokumentu wyrazy ,,oryginal podpisali” i wymieni¢ nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginal $wiadectwa/dyplomu lub stwierdzi¢ nieczytelnos¢ podpisow.

- date wystawienia duplikatu

- piecze¢ urzedowa

Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne

osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu

wlasnorecznym podpisem lub wystany pocztg.

Wydany duplikat moze by¢ wysylany pod wskazany we wniosku adres listem

poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. '

. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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Zalacznik nr 1

Bialobrzegi, dnia..................... 2004 .
"""" (nazwisko § imig wnioskodawey)
(nazwisko i imie ucznia, jesli wniosek sklada rodzic)
"""""" (data i micjsce urodzenia ucznia)
""""""" (adres zamieszkania ueznia)
................. S
Dyrektor

Zespolu Szkol Ponadpodstawowych
ul. Zeromskiego 86

26-800 Bialobrzegi
WNIOSEK
Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej. W roku szkolnym................. uczgszczam
do klasy/moje dziecko uczgszcza do klasy*................ Technikum im. Stanistawa
Staszica/Branzowej Szkoly I Stopnia im. Stanistawa Staszica*.
Oryginat legitymacji o numerze................ FZOBLAL. .. ..coeocovencesciisiempaviinss

(podaé przyczyna utraty oryginatu)

Optata za wydanie duplikatu legitymacji w kwocie 9,00 zl zostata wptacona na konto Zespotu
Szkél Ponadpodstawowych w Biatobrzegach, ul. Zeromskiego 86, 26-800 Bialobrzegi,
nr konta 24 1240 5716 1111 0000 5078 1526

Tytul przelewu: ,, oplata za wydanie duplikat legitymacji .....ccccoeeieneniiiiiiiniiniinens v

(imie i nazwisko osoby zainteresowanej, klasa)

Potwierdzenie dolaczam do wnioski

Oswiadczenie
O$wiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art.. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos¢
karna za po$wiadczenie nieprawdy. Jednocze$nie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z chwilg
otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu zobowiazuije si¢ do zwrécenia do Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych
w Bialobrzegach, ul. Zeromskiego 86.

.....................................

czytelny podpis wnioskodawcy
*Prosze skresli¢ niepotrzebne

Zalaczniki
1. aktualne zdjecie
2. potwierdzenie wplaty




-

Zalgcznik nr 2
................................................. Biatobrzegi, dnia...............20....r.

(numer dowodu osobistego wnioskodawcy) Dy rektor
Zespolu Szkot Ponadpodstawowych
ul: Zeromskiego 86
26-800 Bialobrzegi

WNIOSEK
Zwracam sie z prosba o wydanie* :
o duplikatu $wiadectwa ukonczenia szkoty
o duplikatu $wiadectwa dojrzatosci
o duplikatu $wiadectwa promocyjnego (z klasy ............ Ao KIasy..cc. s csnges )
o duplikatu dyplomu uzyskania tytulu zawodowego

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(nazwa i adres szkoty ukoriczonej szkoty)

do ktorej uczeszczatem/am/to moje dziecko* w 77w R CT———— A0.,2eenenesosssiommisss
$wiadectwo ukonczenia szkoty/dojrzatosci/dyplomu uzyskatem/am/fo* w roku..................
Szkote ukoficzytem/am/1o* Na NAZWISKO:.....c..vurimrririimmisisiistisissin s
w zawodzie/specjalnosé/specializacia™:......ccvc et e
Oryginal doKUMeNtu ZOStAL.......coeeieeeieeeiiiiiiiiii e

(nalezy podaé przyczyna utraty oryginatu dokumentu)
Wystawiony dokument * :
o odbiore osobiscie/ osoba upowazniona*
o prosze przesta¢ na wskazany ponizej adres:

.....................................................................................................................

Os$wiadczenie

O$wiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.
Jednocze$nie przyjmuj¢ do wiadomosci, Zze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginal dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrdcenia do Zespolu Szkot Ponadpodstawowych w Bialobrzegach, ul. Zeromskiego
86.
Oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa/dyplomu w kwocie 26,00 zl zostala wptacona na konto Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w
Bialobrzegach, ul. Zeromskiego 86, 26-800 Bialobrzegi .
nr konta 24 1240 5716 1111 0000 5078 1526
Tytul przelwu: ,oplata za duplikat swiadectwa/dyplomUu ...coevvrieiueiniernenseessnnssnminnenenese g

imie i nazwisko osoby zainteresowanej)

....................................

(podpis osoby skladajqcej wniosek)
*Prosze zaznaczy¢ odpowiednie
W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktéra wystawiono dokument - nalezy okaza¢ upowaznienie wystawione przez
wlasciciela dokumentu.

Zalaczniki:
1. Potwierdzenie wplaty




Klauzula informacyjna
dla interesantéw w sprawie wydania duplikatu
swiadectwa/dyplomu lub innego druku szkolnego

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) informuje sig, iz:

1) administratorem danych osobowych jest Zespét Szkot Ponadpodstawowych,
ul. Zeromskiego 86 26-800 Biatobrzegi;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@zspbialobrzegi.edu.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu wydania duplikatu §wiadectwa /
dyplomu na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplom6w pafistwowych i innych drukow;

4) dane osobowe przechowywane beda w czasie zgodnym z przepisami ww. Rozporzadzenia
i Ustawy;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych;

8) podanie danych osobowych jest warunkiem wydania duplikatu odmowa podania danych
bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci wydania duplikatu.

Zapoznalam/em si¢ z ww. klauzulg

...............................................................

data i czytelny podpis wnioskodawcy



