Wymagania edukacyjne

z przedmiotu Prowadzenie rozliczen finansowych k. Ili

PODSUMOWANIE CYKLU KSZTAtCENIA — PRZYGOTOWANIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

Wymagania edukacyjne obejmujg zrealizowany zakres materiatu. Przy ocenie prac pisemnych w formie arkusza egzaminacyjnego stosuje sie
ustalone zasady oceniania (wg wytycznych CKE), a ocena jest zgodna z % uzyskanych punktéw wg zapiséw w Statucie.

ROZLICZENIA Z KONTRAHENTAMI

> ocena dopuszczajaca

Uczen :
e rozréznia formy rozliczen gotéwkowych i bezgotéwkowych
e wskazuje elementy weksla

> ocena dostateczna:

e Uczen spetnia wymagania na ocene dopuszczajgca

Uczen:

e sporzadza dokumenty obrotu gotéwkowego

e sporzgdza dokumenty obrotu bezgotéwkowego

> ocena dobra:

e Uczen spetnia wymagania na ocene dostateczng

Uczen:

e sporzadza weksel prosty i trasowany, imienny i na okaziciela



> ocena bardzo dobra:

e Uczen spetnia wymagania na ocene dobrg

Uczen

e oblicza odsetki za opdznienie w transakcjach handlowych
e oblicza dodatnie i ujemne réznice kursowe

e oblicza dyskonto i redyskonto weksla

e oblicza sume wekslowg

> ocena celujaca:

e Uczen spetnia wymagania na ocene bardzo dobrag

Uczen:

e dobiera sposdb przenoszenia praw z weksla do rodzaju weksla

ROZLICZENIA Z BANKAMI

> ocena dopuszczajaca

Uczen :

e objasnia wycigg bankowy (zwiekszenie, zmniejszenie, stan poczatkowy, stan koricowy)
> ocena dostateczna:

e Uczen spetnia wymagania na ocene dopuszczajgca
Uczen:

e oblicza odsetki od lokat terminowych

> ocena dobra:

e Uczen spetnia wymagania na ocene dostateczng
Uczen:

e wybiera najkorzystniejszg oferte kredytowg

> ocena bardzo dobra:



e Uczen spetnia wymagania na ocene dobrg

Uczen:

e obliczy¢ catkowity koszt kredytu bankowego z uwzglednieniem réznych sktadnikéw, np. odsetek prostych, odsetek skapitalizowanych,
prowizji bankowych, kosztdw manipulacyjnych

e oblicza koszt ustugi factoringu, forfaitngu i gwarancji $wiadczonej przez bank

> ocena celujaca:

e Uczen spetnia wymagania na ocene bardzo dobrg

Uczen:

e oblicza kwote kredytu dyskontowego z tytutu wykupu przez bank weksla przed terminem ptatnosci

Wymagania edukacyjne

Uproszczone ewidencje podatkowe w systemach komputerowych — obstuga programu RACHMISTRZ

ocena dopuszczajaca ocena dostateczna ocena dobra bardzo dobra ocena celujaca
wypetnia takie wypetnia takie
wymagania jak na ocene wymagania jak na ocene
dostateczng a ponadto: bardzo dobrg a ponadto:
- potrafi drukowac -jego wypowiedzi maja
raporty, zestawienia i przemyslang konstrukcje i
rejestry

) nie zawierajg zadnych
- potrafi przygotowac

dokumenty do wydruku i

wysytki elektronicznej - posiada dodatkowa wiedze

- oblicza zaliczki z tytutu znacznie wykraczajaca poza
podatku dochodowego program nauczania,

od osob fizycznych samodzielnie i twdrczo
prowadzacych dziatalnosé

btedow




- potrafi zatozy¢ firme i
ustawic parametry w
programie do
prowadzenia ksiegi
przychodéw i rozchoddéw
- potrafi przypisac¢ forme
opodatkowania do
ewidencji ksiegi
przychodéw i rozchoddéw
- okresla ewidencje
dodatkowe mozliwe do
prowadzenia w
programie finansowo-
ksiegowym, np.
ewidencja srodkéw
trwatych, rejestry VAT
- okresla przeznaczenie
ksiegowe
poszczegdlnych kolumn
w ksiedze przychodow i
rozchoddéw
- potrafi okresli¢ zasady
ustalania podstawy
opodatkowania i zaliczki
na podatek dochodowy
od oséb fizycznych z
uwzglednieniem
podatku liniowego i
podatku wedtug skali dla
0s6b prowadzacych
dziatalnos¢
- potrafi ustali¢ wartosc¢
poczatkowa srodka

wypetnia takie wymagania
jak na ocene dopuszczajgca a
ponadto: - stosuje wymogi
formalne w zakresie
prowadzenia PKPiR w
programie f-k

- wyjasnia zasady
dokonywania zapiséw w
PKPiR

-potrafi wskaza¢ dokumenty
stanowigce podstawe
zapiséw w ksiedze
przychoddéw i rozchodéw

- potrafi identyfikowac
podatek naliczony i nalezny
VAT w dokumentach
stanowigcych podstawe
ksiegowania w programie f-k
- potrafi zidentyfikowad
transakcje stanowigce
przychéd i koszty w ksiedze
przychoddéw i rozchodéw

- potrafi zidentyfikowac
transakcje dostaw i naby¢
wewnatrzwspdlnotowych na
podstawie przedstawionych
dowoddw ksiegowych

- potrafi zidentyfikowac
transakcje importu i
eksportu na podstawie
przedstawionych dowodow
ksiegowych

gospodarczy,

opodatkowanych w

formie ryczattu od

przychodéw

ewidencjonowanych

- sporzadza i drukuje

dowdd zaptaty zaliczki na

ryczattowy podatek
dochodowy z programu
ewidencji przychodow

- potrafi dobraé ewidencje
dodatkowe z tytutu podatku
VAT
- potrafi wprowadzi¢ stany
inwentaryzacji do programu
ksigg przychoddw i
rozchoddéw
- potrafi zinterpretowac
zapisy na dokumentach SAD
i CMR
-potrafi dekretowac dowody
ksiegowe stanowigce
podstawe zapiséw w
ksiedze przychoddw i
rozchoddéw zgodnie z
zapisem pojedynczym
-poprawia btedne zapisy w
ksiedze przychoddw i
rozchoddéw
- wprowadza zapisy do
rejestrow VAT w powigzaniu
z ksiegg przychodéw i
rozchoddéw

wypetnia takie
wymagania jak na ocene
dobrg a ponadto: -
wprowadza kwote
podatku VAT do
rozliczenia z
poprzedniego okresu
- rozlicza podatek VAT
za biezacy okres
- potrafi wygenerowac
deklaracje VAT 7 lub
VAT-7K
- sporzadza deklaracje
rozliczenia rocznego z
tytutu ryczattowego i
podatku dochodowego -
stosuje prawo do
odliczenia VAT z
podanych
dokumentéw
- ustawia w programie
okresy rozliczenia z tytutu
podatku VAT
- wprowadza zapisy
ksiegowe do rejestrow
VAT
- przeprowadza kontrole
formalno-rachunkowg
dowoddw ksiegowych
stanowigcych podstawe
zapisu w ksiedze

przychoddéw i rozchodoéw -

sporzadza dowody

rozwija swoje
zainteresowania,
- biegle postuguje sie
zdobytymi wiadomosciami
uzywajgc terminologii
fachowej

- wykazuje szczegdlne
zainteresowanie
przedmiotem i tematyka
omawiang na zajeciach,
- jest bardzo aktywny na
lekcji,




trwatego
wprowadzanego do
ewidencji sSrodkow
trwatych

- potrafi zakwalifikowa¢
sktadnik majatku do
Srodkow trwatych

- stosuje zasady
naliczania amortyzacji
wedtug metody liniowej
- potrafi wskazaé
kategorie archiwalne
dokumentacji
podatkowej

- potrafi

wskazaé okresy
przechowywania
ewidencji podatkowych i
dowoddw ksiegowych

- stosuje zasady ochrony
papierowych zbioréow
dokumentacji podatkowej
przed nieupowaznionym
dostepem lub zniszczeniem
- stosuje zasady ochrony baz
danych w przypadku
prowadzenia uproszczonych
ewidencji podatkowych przy
uzyciu technik
komputerowych

-prowadzi ewidencje
Srodkow trwatych
- potrafi wygenerowad
obliczenie zaliczki na
podatek dochodowy od
0s6b fizycznych z
uwzglednieniem
opodatkowania metoda
liniowg i wedtug skal

- potrafi sporzadzic¢
zestawienie
okresowe/roczne ksiegi
przychodéw i rozchoddéw -
rozliczy¢ podatek VAT za
dany okres
- potrafi wygenerowad i
wydrukowac ewidencje
sprzedazy, zakupu oraz
miesieczne/kwartalne
deklaracje rozliczeniowe
VAT
- potrafi sporzadzic i
wydrukowac¢ dowdd zaptaty
podatku VAT,
- potrafi utworzy¢ kopie
zbioréw danych na
informatycznym nosniku
danych
- potrafi zabezpieczy¢ baze
danych podatkowych
zgromadzong w programie
f-k

wewnetrzne w programie
f-k

- wprowadza zapisy
ksiegowe do programu
ksigg przychodoéw i
rozchoddéw

- prowadzi ewidencje
uzytkowania samochodu
prywatnego do celdw
dziatalnosci gospodarczej z
wykorzystaniem programu
ksigg przychododw i
rozchoddéw

- potrafi wygenerowad i
wydrukowac dowdd
zaptaty podatku
dochodowego z programu
do prowadzenia ewidencji
podatkowych na zasadach
ogolnych

- prowadzi ewidencje dla
potrzeb podatku od
towarow i ustug w
powigzaniu z ksiegg
przychodéw i rozchodow -
potrafi uwzgledni¢ w
generowane] deklaracji
rézne warianty rozliczen
VAT (zwrot bezposredni,
przeniesienie podatku
naliczonego na nastepny
okres, ulge z tytutu
rozpoczecia




ewidencjonowania
sprzedaz

przy uzyciu kasy fiskalnej,
korekty VAT z tytutu
nabycia

Srodkow trwatych)

- potrafi ocenic
poprawnos¢ ochrony baz
danych dokumentacji
podatkowej na podstawie
podanego opisu

- potrafi ksiegowad
amortyzacje w ksiedze
przychodéw i rozchoddéw
- potrafi wygenerowa¢d
tabele amortyzacyjng

- prowadzié¢ ewidencje
uzytkowania samochodu
prywatnego do celow
dziatalnosci gospodarczej z
wykorzystaniem programu
ksigg przychodoéw i
rozchodéw

Rozliczenia roczne z tytutu podatku dochodowego oséb fizycznych w programach do rozliczen rocznych

ocena dopuszczajaca ocena dostateczna ocena dobra bardzo dobra ocena celujaca

- potrafi dobrac¢ program wypetnia takie wymagania jak wypetnia takie wymagania wypetnia takie wymagania | wypetnia takie wymagania
do rozliczenia rocznego na ocene dopuszczajaca a jak na ocene dostatecznga | jak na ocene dobrg a jak na ocene bardzo dobrg a
0s6b fizycznych ponadto: ponadto: ponadto: ponadto:

prowadzgacych pozarolniczg | - potrafi dobraé formularze - potrafi utworzy¢ kopie - potrafi zabezpieczy¢ -jego wypowiedzi majg

dziatalnos$¢ gospodarcza zeznania rocznego do zbioréw danych na baze danych podatkowych | przemyslang konstrukcje i




- potrafi dobra¢ formularz
zeznania rocznego do
formy opodatkowania
prowadzonej dziatalnosci
- okresla wptyw stanu
inwentaryzacyjnego
zapasOw na dochdd roczny
przedsiebiorcy
opodatkowanego na
zasadach ogdlnych

- okresla mozliwos¢
taczenia dochoddw z
réznych zrédet w
kontekscie

formy opodatkowania
prowadzonej dziatalnosci
podatkiem dochodowym
od oséb fizycznych

przedstawionych zrédet
przychodu i rodzaju ulg

- okresla metody rozliczania
dochoddw z zagranicy w
kontekscie unikania
podwdjnego opodatkowania
- potrafi wskazac odliczenia z
dochoddw oséb fizycznych

- potrafi wskaza¢ odliczenia z
podatku oséb fizycznych

informatycznym nosniku
danych

- ocenia poprawnosc
ochrony baz danych
dokumentacji podatkowej
na podstawie podanego
opisu

- potrafi sporzadzi¢
rozliczenie roczne oséb
prowadzgcych pozarolniczg
dziatalno$¢ gospodarcza z
wykorzystaniem programu
do rozliczen rocznych z
uwzglednieniem rozliczen
indywidualnych i wspdlnych
matzonkiem (np. PIT 36, PIT
36L)

-okresla warunki
korzystania z ulg w podatku
dochodowym od oséb
fizycznych

- rozliczy¢ z
wykorzystaniem aplikacji
komputerowej osobe
fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej z
dochoddw uzyskanych za
granicg

zgromadzong w programie
finansowo-ksiegowym

- potrafi interpretowac
zapisy ustawy o podatku
dochodowym od oséb
fizycznych w zakresie
rozliczen rocznych oséb
prowadzgcych
pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg

- sporzadza rozliczenie
roczne osob
nieprowadzgcych
dziatalnosci z dochoddéw
krajowych z
wykorzystaniem programu
do rozliczen rocznych

- potrafi rozliczyc¢ z
wykorzystaniem aplikacji
komputerowej osobe
fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej z
dochoddw uzyskanych za
granicg z uwzglednieniem
metody proporcjonalnego
odliczenia

nie zawierajg zadnych
btedéw
- posiada dodatkowg wiedze
znacznie wykraczajgcg poza
program nauczania,
- biegle postuguje sie
zdobytymi wiadomosciami
uzywajgc terminologii
fachowej

- wykazuje szczegdlne
zainteresowanie
przedmiotem i tematyka
omawiang na zajeciach,
- jest bardzo aktywny na
lekcji,

ROZLICZENIA Z ZUS — OBStUGA PROGRAMU PLATNIK




- oblicza podstawowe
rodzaje sktadek ZUS

- wprowadza dane
identyfikacyjne w zaktadce
ptatnik/rejestr ptatnikow

- ustawia okres
rozliczeniowy

- wprowadza dane
ubezpieczonych i
sporzadza kartoteke
ubezpieczonego

- sporzadza typowe
dokumenty zgtoszeniowe
ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS
ZWUA dla pracownika i
wtasciciela

- generuje raporty imienne
ZUS RCA dla pracownika

- sporzadza deklaracje
rozliczeniowa

- oblicza sktadki ZUS za

pracownika i wiasciciela firmy z

podziatem na czes¢

finansowang przez pracownika

i ptatnika sktadek

- sporzadza dokumenty
zgtoszeniowe i rozliczeniowe
dla oséb prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza
zatrudniajgcych pracownikow
- oblicza wysokos¢ zasitku

chorobowego, wypadkowego i

opiekunczego
- ustala wysokos¢ zasitku
macierzynskiego

- uzupetnia wynagrodzenie do

petnego m-c

- oblicza sktadki na FP, FS i
FGSP

- sporzadza dokumenty

zgtoszeniowe ZUS ZPA, ZUS ZFA
- sporzadza deklaracje ZUS DRA

dla witasciciela optacajacego
sktadki za siebie samego

- sporzadza raport imienny ZUS

RSA dla pracownika

- oblicza sktadke zdrowotng
dla przedsiebiorcy zaleznie
od formy opodatkowania

- oblicza podstawe wymiaru
sktadek ZUS za niepetny
miesigc prowadzenia
dziatalnosci gosp.

- oblicza zmniejszenie
sktadek ZUS za czas choroby
przedsiebiorcy

- sporzgdza dokumenty
aktualizujgce dane ptatnika
sktadek

- wypetnia formularz
rozliczeniowy ZUS za
pracownice przebywajaca
na urlopie macierzyrskim

- przygotowuje dokumenty
do wydruku i wysytki
elektronicznej

- sporzadza dokumenty
rozliczeniowe za osoby
prowadzgce dziatalnos¢
gospodarczg i optacajace
sktadki same za siebie

- wypetnia ZUS RSA w
przypadku gdy ptatnikiem
zasitku macierzynskiego
jest ZUS

- sporzadza dokumenty
stanowigce podstawe do
uzyskania zasitkéw

- sporzadza zestawy
dokumentéw
rozliczeniowych ptatnika w
programie do rozliczen z
ZUS

- sporzadza dokumenty ZUS
charakterystyczne dla
szczegblnych sytuacji oséb
ubezpieczonych
- sporzadza dokumenty
stanowigce podstawe do
ustalania uprawnien
rentowych i emerytalnych
- stosuje zasady dotyczgce
przetwarzania danych
osobowych
e przygotowuje

dokumenty do

wysytki

elektronicznej







