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Procedury udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych
w Bialobrzegach



Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie opinii
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Zespole Szkol Ponadpedstawowych
w Bialobrzegach

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w  Zespole Szkél  Ponadpodstawowych
w Bialobrzegach jest udzielana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodplatne.

3. Rodzic lub uczen dostarcza do sekretariatu szkoly oryginat opinii wydanej przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogicznej, nastepnie po sporzadzeniu przez szkole kopii zostaje ona
potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginalem, a oryginal zostaje zwr6cony rodzicowi lub uczniowi.

4. Opinie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej sa przyjmowane/ewidencjonowane
w sckretariacie szkoty, gdzie nastgpuje potwierdzenie wplywu dokumentu, zatwierdzenie przez
Dyrektora szkoly, a nast¢pnie przekierowanie do gabinetu pedagoga.

5. Pedagog lub psycholog szkolny informuje wychowawce o wplynigeciu nowej opinii
dotyczgcej ucznia poprzez wiadomos¢ wystang za posrednictwem e-dziennika.

6. Opinic sg przechowywane w szafie pancernej mieszczacej si¢ w gabinecie pedagoga,
pozostaja do wgladu wychowawcom, nauczycielom.

7. Wychowawca w ciggu 3 dni od momentu otrzymania informacji o wplynigciu nowej
opinii jest zobowigzany zapoznaé si¢ z jej trescig oraz zwolaé Klasowy Zespot Wychowawczy
i powiadomi¢ pisemnie (przez e-dziennik) nauczycieli uczacych dany oddziat o trudnosciach
ucznia. Nastgpniec wpisuje ucznia na ,,Wykaz uczniéw objgtych pomocg psychologiczno-
pedagogiczng” w Kklasie i na ,,Wykaz uczniéw posiadajacych opinie Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej”, sktadajac podpis poswiadczajacy zapoznanie si¢ z nowym dokumentem.

8. Nauczyciele w ciggu 7 dni od uzyskania informacji o trudnosciach ucznia s zobowigzani
zapozna¢ sie z tre$cig opinii i dostarczy¢ dostosowania wymagan edukacyjnych adekwatnych
do dysfunkcji ucznia do Teczki Wychowawcy znajdujgcej sie gabinecie pedagoga lub przestac
za posrednictwem poczty stuzbowej do wychowawcy.

9. W ciggu 7 dni od wplynigcia opinii rodzic lub peinoletni uczen otrzymuje pismo informujace
o ustaleniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zaje¢ zaleconych przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng oraz otrzymuje oswiadczenia zgody/braku zgody na udzial w
w/w zajeciach.

10. Po wyrazeniu zgody przez rodzica lub petnoletniego ucznia na udzial w proponowanej
formie zaje¢ Dyrektor szkolty w ciggu 7 dni ustala harmonogram w/w zaj¢é, o czym rodzice/
petnoletni uczen zostajg powiadomieni pisemnie. Zajgcia pozalckeyjne stajg si¢ dla ucznia
zajeciami obowigzkowymi, na ktére zobowigzany jest systematycznie ucze¢szczac.

11. Nauczyciel prowadzacy w/w zajecia dokonuje minimum raz w roku oceny efektywnosci
udzielonej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej formutujac wnioski i zalecenia
do dalszej pracy - zamieszczaja jg w dzienniku zaje¢ dodatkowych oraz w wersji papierowej
w Teczce ucznia.




12. Wychowawca klasy minimum raz w roku szkolnym zwotuje spotkanie Klasowego Zespohu
Wychowawczego w celu dokonania oceny efektywnosci pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielonej uczniom danego oddziatu przez wszystkich nauczycieli wraz
z wnioskami i zaleceniami do dalszej. Wychowawca ze spotkania sporzadza protokoét,
zamieszcza liste obecnosci.

13. Rodzice ucznia uczgszczajacego na zajecia w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej lub uczniowie petnoletni na poczatku kazdego roku szkolnego otrzymuja pismo
informujace o proponowanych zajeciach w nowym roku szkolnym oraz ich harmonogramie.

14. W sytuacji braku zgody rodzica lub petnoletniego ucznia na udziat w proponowanych
formach zaj¢¢ w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej stanowisko Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej dotyczace ucznia jest wiazace, dostosowania edukacyjne
przygotowane przez nauczycieli sg obowigzujace, tak samo uprawnienia do dostosowania
warunkow pisania egzaminéw do aktualnych przepiséw CKE odnosnie uczniéw posiadajacych
specyficzne trudnosci w uczeniu sig.

15. W przypadku wplyniecia o$wiadczenia rodzica lub pelnoletniego ucznia o braku zgody
na udzial w ustalonej formie zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
lub rezygnacji z nich, obowigzuje ono przez caly etap edukacyjny, chyba ze rodzic/petnoletni
uczeni lub inna osoba wskazana w rozporzadzeniu zlozy pisemny wniosek o ponowne ustalenie
zaje¢ dodatkowych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.



Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego w Zespole Szkél Ponadpodstawowych
w Bialobrzegach

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w  Zespole Szkét Ponadpodstawowych
w Biatobrzegach jest udzielana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodplatne.

3. Rodzic lub uczen dostarcza do sekretariatu szkoly oryginat orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego  wydanego przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogicznej, nastepnie
po sporzadzeniu przez szkole kopii zostaje ona potwierdzona za zgodno$é z oryginatem,
a oryginal zostaje zwrdcony rodzicowi lub uczniowi

4. Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego sg przyjmowane/ewidencjonowane
w sekretariacie szkoty, gdzie nastepuje potwierdzenie wptywu dokumentu, zatwierdzenie przez
Dyrektora  szkoly, a nastgpnie przekierowanie do  gabinetu  wicedyrektora
ds. wychowawczych.

5. Wicedyrektor ds. wychowawczych informuje wychowawce klasy i specjalistow szkolnych
o wplynigciu orzeczenia, wspoélnie ustalajg termin spotkania z rodzicem.

6. Wychowawca telefonicznie zaprasza rodzica na spotkanie w celu porozmawiania na temat
trudnosci dziecka, jego funkcjonowania, mocnych i stabych stron. W spotkaniu udziat biora:
rodzic ucznia, wicedyrektor ds. wychowawczych, wychowaweca i specjalisci szkolni.

7. Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego zostaje przekierowane do gabinetu pedagoga,
gdzie jest przechowywane w szafie pancernej i pozostaje do wgladu wychowawcy,
nauczycielom.

8. Wychowawca w ciggu 3 dni od spotkania z rodzicem zwoluje Klasowy Zespo6t
Wychowawczy i powiadamia nauczycieli (przez e-dziennik) o trudnosciach ucznia, zapoznajgc
ich z orzeczeniem oraz informacjami otrzymanymi od rodzica.

9. Nauczyciele w ciggu 7 dni od uzyskania informacji o trudno$ciach ucznia sg zobowigzani
zapoznal sie szczegétowo z trescig orzeczenmia i dostarczyé dostosowania wymagan
edukacyjnych dla ucznia do Indywidualnej Teczki Ucznia znajdujacej si¢ gabinecie pedagoga
lub przestaé za posrednictwem poczty stuzbowej do wychowawcy.

10. W ciggu 14 dni od wplynigcia orzeczenia zostaje zwotany Zespdt majacy na celu
przygotowanie Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU)
oraz opracowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego (IPET). W skiad
Zespotu wchodza wychowawca (jako przewodniczacy Zespotu) oraz wszyscy nauczyciele
uczacy i specjalidci zatrudnieni w szkole.

10. Dyrektor szkoly zawiadamia pisemnie rodzicéw ucznia albo petnoletniego ucznia
o terminie spotkania zespotu oraz mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu
i przyslugujgcych mu prawach.




11. Zespot opracowuje IPET po dokonaniu WOPFU, uwzgledniajac diagnoze i wnioski
sformulowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu.

12. Program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego w terminie

- do 30 wrzesnia, w ktorych uczen rozpoczyna od poczatku roku szkolnego realizowanie
ksztalcenia w szkole

- 30 dni od dnia zlozenia orzeczenia w szkole.

13. Spotkania zespotu odbywaja si¢ w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz 2 razy w roku
szkolnym.

14. Zespot co najmniej 2 razy w roku szkolnym dokonuje okresowej WOPFU uwzgledniajac
oceng efektywnosci programu  (listopad, kwiecien) oraz w miar¢ potrzeb, dokonuje
modyfikacji programu.

15. Rodzice ucznia lub petnoletni uczen otrzymuje kopi¢ WOPFU oraz IPET potwierdzajac
to podpisem.

16. Uczen posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego zostaje objety pomoca
psychologiczno-pedagogiczng, w ramach ktérej zostaja zaproponowane zajecia w oparciu
o diagnozg i wnioski Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej oraz zalecenia Zespotu zawartych
w  WOPFU. Zespét przy ustalaniu form i czasu trwania pomocy wspélpracuje
z rodzicami ucznia, a w razie potrzeby réwniez z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczna.
Wychowawca wpisuje ucznia na ,,Wykaz uczniéw objetych pomocg psychologiczno-
pedagogiczng” w klasie.

17. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala Dyrektor szkoly biorac pod uwage wszystkie godziny, ktére w danym
roku szkolnym moga by¢ przeznaczone na realizacje tych form.

18. Rodzic lub pelnoletni uczen otrzymuje pismo informujace o ustalonych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz otrzymuje o$wiadczenia zgody/braku zgody na udziat
W w/w zajeciach.

19. Po wyrazeniu zgody przez rodzica lub petnoletniego ucznia na udziat w proponowanej
formie zaje¢ Dyrektor szkoty w ciagu 7 dni ustala harmonogram w/w zajeé, o czym rodzice/
pelnoletni uczen zostaja powiadomieni pisemnie. Zajgcia pozalekcyjne stajg sie dla ucznia
zajeciami obowigzkowymi, na ktére zobowigzany jest systematycznie uczeszczaé.

20. Nauczyciel prowadzacy w/w zajecia dokonuje minimum raz w roku oceny efektywnosci
udzielonej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej wraz z wnioskami i zaleceniami
do dalszej pracy zamieszczajgc ja w dzienniku zaje¢ oraz w wersji papierowej w Teczce Ucznia.

21. Na koniec roku szkolnego wychowawca dokonujac oceny efektywnosci pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielonej uczniom danego oddziatu klasowego ujmuje w tym
dokumencie réwniez ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
wpisuje wnioski i zalecenia do dalszej pracy.




Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom nieposiadajacym
opinii i orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego w zwiazku z dostrzezonymi
potrzebami

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w  Zespole Szkét  Ponadpodstawowych
w Biatobrzegach jest udzielana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i nieodplatne.

3. Pomocg psychologiczno-pedagogiczng obejmuje si¢ uczniéw potrzebujgcych pomocy
na podstawie rozpoznania dotyczgcego m.in.

- szczegblnych uzdolnien,

- zaburzen zachowania lub emocji,

- deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

- choroby przewlekle;j,

- sytuacji kryzysowej lub traumatycznej,

- niepowodzen edukacyjnych,

- zaniedban Srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem

spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

- trudnosci adaptacyjnych.

4, Uczeh moze zosta¢ objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna na wniosek rodzica,
pelnoletniego ucznia, Dyrektora szkoty, wychowawcy, nauczyciela, specjalisty szkolnego,
poradni, asystenta rodziny, kuratora sadowego, higienistki szkolnej, organizacji pozarzadowej
lub innej instytucji/ podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana:

a) w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz

b) przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow,

¢) a takze w formie:

- zaj¢¢ rozwijajacych uzdolnienia,

- zaje¢ rozwijajacych umiejetnosei uczenia sig,

- zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych,

- zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,
- zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu,

- porad i konsultacji,

- warsztatow.

6. Wychowawca, pedagog, psycholog szkolny lub kazdy nauczyciel, ktéry posigdzie wiedzg
na temat szczegdlnych uzdolnien/ trudnosci ucznia/ nieprawidtowego funkcjonowania ucznia
w $rodowisku szkolnym lub domowym powinien niezwlocznie powiadomi¢ wicedyrektora ds.
wychowawczych.




7. Wicedyrektor ds. wychowawczych zwoluje zespol, w sktad ktérego wehodza wychowawcea
klasy, psycholog, pedagog i wspdlnie analizujg sytuacje ucznia.

8. W przypadku stwierdzenia, Ze uczen ze wzglgdu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz
mozliwosci  psychofizyczne wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogicznag,
wychowawca, nauczyciel lub specjalisci szkolni niezwlocznie udzielajg uczniowi pomocy
w trakcie biezgcej pracy z uczniem oraz informuja o tym wychowawceg klasy. Wychowawca
wpisuje ucznia na ,,Wykaz uczniéw objgtych pomoca psychologiczno-pedagogiczng”.

9. O potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng informuje si¢ rodzicow
ucznia albo ucznia petnoletniego.

10. Wychowawca informuje rodzic6w za posrednictwem wiadomosci wyslanej przez
e-dziennik o objeciu ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng i fakt ten odnotowuje
w dzienniku w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami”. W wyjatkowych sytuacjach tj. w przypadku
brak kontaktu z rodzicami przez e-dziennik wychowawca informuje rodzica w inny ustalony
wezesniej z rodzicami sposéb (np. telefonicznie), co réwniez odnotowuje w dzienniku.
Natomiast petnoletniego ucznia wychowawca informuje w sposéb bezposredni, odnotowujgc
ten fakt réwniez w dzienniku, w Kartotece Ucznia w zakladce ,,Dodatkowe informacje”

11. Wychowawca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistéw o potrzebie objecia
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem, jezeli
stwierdzi takg potrzebg, oraz we wspélpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje
i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w ramach zintegrowanych dziatan
nauczycieli, specjalistow oraz biezgcej pracy z uczniem.

12. Wychowaweca klasy planujgc udzielenie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w formie zajg¢ dodatkowych wspétpracuje z rodzicami ucznia lub petnoletnim uczniem oraz w
zaleznosci od potrzeb z innymi podmiotami o ktérych mowa w pkt. 4. Uzyskujgc zgode
rodzicow/ pelnoletniego ucznia na udzial w zaj¢ciach pozalekcyjnych

13. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce, ze konieczne jest objecie ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w formach zawartych w pkt 5c wychowawca lub inna
wymieniona w rozporzadzeniu osoba sktada wniosek do Dyrektora szkoly o ustalenie formy
pomocy.

14.  Ustalajac wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej Dyrektor szkoly bierze pod uwage okreslong w arkuszu
organizacji szkoly odpowiednio liczbg¢ godzin zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia lub liczbe godzin zajeé
prowadzonych przez nauczycieli.

15. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielenia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiarze godzin Dyrektor szkoly niezwlocznie informuje pisemnie
rodzicéw albo pelnoletniego ucznia.



16. W przypadku uczniéw objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng wychowawcy
i specjalisci szkolni udzielajagcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi wspierajg
nauczycieli w dostosowaniu sposobéw i metod pracy do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

17. Nauczyciele i specjalisci szkolni udzielajgcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniowi oceniajg efektywno$¢ udzielonej pomocy i formutujg wnioski dotyczace dalszych
dziatan. Wnioski te powinny zostaé uwzglednione podczas planowania dalszych dziatan
majgcych na celu poprawg funkcjonowania ucznia.

18. W przypadku, gdy z wnioskéw wynika, ze pomimo udzielanej uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej nie nastgpuje poprawa funkcjonowania ucznia w szkole,
Dyrektor szkoly ze zgoda rodzicéw ucznia albo pelnoletniego ucznia wystepuje do Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwigzania problemu ucznia.
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